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ПРАВИЛА
внутреннего распорядка обучающихся в
Автономной некоммерческой организации высшего образования «Международная академия бизнеса и управления»

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - Правила) разработаны в соответствии с:
· Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года;
· Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 6 апреля 2021 г. N 245 “Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры”;
· Уставом Международной академии бизнеса и управления (далее - Академия).
1.2. Правила внутреннего распорядка являются локальным нормативным актом Академии, обязательным для исполнения всеми обучаемыми в ней лицами. Правила внутреннего распорядка размещаются на официальном сайте Академии и на информационных стендах. Каждый обучающийся знакомится с содержанием Правил под роспись при приеме в Академию.
1.3. Настоящие Правила подлежат исполнению в Академии, на ее территории, в местах проведения учебных занятий и во время спортивно-массовых и культурных мероприятий.
1.4. Учебная дисциплина — это обязательное для всех обучающихся Академии подчинение правилам поведения, определенным в соответствии с законодательством Российской Федерации, уставом Академии, договорами на оказание платных образовательных услуг, соглашениями, настоящими Правилами и иными локальными нормативными актами Академии.
Учебная дисциплина обеспечиваются созданием необходимых условий успешной реализации целей образовательного процесса в Академии и всестороннего развития личности обучаемых методами убеждения, воспитания, а также поощрением за добросовестную учебу. К нарушителям учебной дисциплины применяются меры дисциплинарного и общественного воздействия.
1.5. На обучающихся настоящие Правила распространяются с момента возникновения образовательных отношений между Академией и обучаемым и ознакомления последнего с настоящими Правилами.
1.6. Обучающимся в Академии является гражданин Российской Федерации, либо иностранный гражданин (лицо без гражданства), зачисленный в Академию приказом ректора на обучение по любой из образовательных программ, реализуемых в Академии и осваивающий образовательную программу по любой форме обучения.
1.7. Правовой статус обучающегося устанавливается Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и ее субъектов, Уставом Академии, настоящими Правилами и иными локальными нормативными актами Академии, содержащими нормы, касающиеся прав и обязанностей обучающихся.

2. Права и обязанности обучаемых

2.1. Обучающиеся в Академии независимо от формы обучения имеют равные права на:
- уважение своего человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, охрану жизни и здоровья;
- свободу совести, информации, выражения собственных мыслей и убеждений;
- посещение всех видов занятий, предусмотренных учебным планом;
- обучение в рамках учебных программ по индивидуальным планам и (или) на ускоренный курс обучения;
- выбор факультативных и элективных учебных предметов, курсов, дисциплин из перечня, предлагаемых соответствующим департаментом;
- получение за отдельную плату дополнительных образовательных услуг и услуг, непосредственно не связанных с осваиваемой ими образовательной программой;
- одновременное освоение нескольких образовательных программ;
- зачет Академией результатов освоения учебных дисциплин, курсов, дополнительных образовательных программ, полученных в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность;
- участие в установленном федеральным законодательством, Уставом и иными локальными актами Академии порядке, в том числе через студенческие общественные организации и органы управления Академией, в обсуждении и решении важнейших вопросов деятельности Академии;
- участие в научно-исследовательской и другой деятельности, осуществляемой Академией или с ее участием, под руководством научно-педагогических работников Академии;
- представление к публикации своих работ, одобренных Ученым советом Академии или решением департамента, в том числе в изданиях Академии;
- направление для обучения и проведения научных исследований по избранным темам, прохождения стажировок, в том числе академического обмена, в другие образовательные организации, в том числе за рубежом;
- пользование библиотечным и информационным фондом, услугами учебных, научных и иных структурных подразделений Академии на определенных Академией условиях;
- ознакомление с документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Академии;
- смену образовательной программы и формы обучения в Академии, перевод в другую образовательную организацию, восстановление в Академии в порядке, установленном действующим федеральным законодательством, Уставом и локальными актами Академии;
- академический отпуск, а также отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет в порядке, установленном законом;
- каникулы в соответствии с законодательством и календарным учебным графиком;
- обжалование приказов и распоряжений ректора Академии в установленном действующим федеральным законодательством порядке;
- пользование лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культуры и спорта в порядке, установленном локальными нормативными актами Академии; развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, спортивных и других мероприятиях. 
2.2. Обучающиеся имеют также иные права, определенные действующим федеральным законодательством, Уставом и локальными актами Академии.
2.3. Обучающиеся в Академии обязаны:
- соблюдать Устав Академии, условия заключенного между обучающимся и Академией договора об образовании, настоящие Правила, положения иных локальных нормативных актов Академии, приказы и распоряжения администрации Академии, а также правила студенческого общежития; 
- добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные им в рамках освоения образовательной программы;
- систематически и в требуемом объеме овладевать теоретическими знаниями и практическими навыками по избранной образовательной программе; повышать свой научный и культурный уровень;
- соблюдать учебную дисциплину, в т.ч. посещать все виды учебных занятий, предусмотренных рабочим учебным планом и расписанием занятий; при неявке по уважительной причине на аудиторные занятия, практику, для промежуточной и государственной итоговой аттестации поставить об этом в известность Департамент по учебно-методической работе и в первый день явки в Академию представить документы, подтверждающие наличие уважительной причины отсутствия на занятиях (в случае болезни обучающийся представляет справку или больничный лист, установленного образца);
- соблюдать общепринятые нормы поведения, в т.ч. поддерживать надлежащую чистоту и порядок в помещениях Академии;
- уважать честь и достоинство других обучающихся, а также научно-педагогического, инженерно-технического, административно-хозяйственного, учебно-вспомогательного и иного персонала Академии;
- бережно и аккуратно относиться к имуществу Академии (беречь инвентарь, учебные пособия, книги, приборы и т.п.), соблюдать чистоту в учебных аудиториях и других помещениях Академии;
- не выносить без разрешения администрации мебель, оборудование из учебных и других помещений;
- выполнять требования научно-педагогического состава и иных сотрудников Академии, а также сотрудников службы охраны, вытекающие из требований Устава Академии и ее локальных актов;
- возмещать ущерб, причиненный имуществу Академии или третьих лиц, находящемуся на территории Академии; быть дисциплинированными и опрятными как в Академии, так и в общественных местах;
- иметь опрятный внешний вид, соответствующий общепринятому деловому стилю, который отличает сдержанность, традиционность, аккуратность, соблюдать правила личной и общественной гигиены.
2.4. Обучающимся разрешается проходить в здание Академии и выходить из него только по электронному пропуску. Запрещается передавать свой электронный пропуска для прохода на территорию Академии другим лицам. Обучающиеся должны по требованию сотрудников службы охраны предъявлять студенческий билет и документ, удостоверяющий их личность.
2.5. Обучающиеся могут нести иные обязанности, возлагаемые на них действующим федеральным законодательством, уставом Академии, заключенным между обучающимся и Академией договором об образовании, иными локальными нормативными актами Академии, приказами и распоряжениями ее администрации.
2.6. Обучающимся запрещается находиться в Академии в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения, курить в помещениях Академии и на территории, где ведется образовательная деятельность, а также использовать ненормативную лексику.
 
3. Организация учебного процесса и учебная дисциплина

3.1. Учебные занятия для студентов очной формы обучения в Академии проводятся в течение пяти дней (с понедельника по пятницу включительно), учебные занятий для обучающихся по очно-заочной форме проводятся по субботам и воскресеньям и для отдельных специальностей и направлений могут проводиться в отдельные будние дни с 18.45 по расписаниям, составленным в соответствии с рабочими учебными планами, учебные занятий для обучающихся по заочной форме проводятся в зачетно-экзаменационные и установочные сессии по расписанию.
3.2. Продолжительность одного академического часа в Академии составляет 45 минут. Сокращение установленной продолжительности аудиторных учебных занятий не допускается.
3.3. В Академии устанавливается следующее время начала и окончания занятий и перерывов между ними:

	Пары академических часов
	Время начала и окончания занятий

	1-я пара
	9.00 – 10.30

	2-я пара
	10.35 – 12.05

	3-я пара
	12.15 – 13.45

	4-я пара
	13.50 – 15.20

	5-я пара
	15.30 – 17.00

	6-я пара
	17.05 – 18.35

	7-я пара
	18.45 – 20.15

	8-я пара
	20.20 – 21.50



3.4. Максимальный и минимальный объем учебной нагрузки студентов в неделю, включая аудиторную и внеаудиторную (самостоятельную) работу, определяется Федеральными государственными образовательными стандартами.
3.5. Все изменения расписания занятий производятся с разрешения руководителя Департамента по учебно-методической работе на основании служебных записок руководителей учебных департаментов.
3.6. Во время проведения всех видов учебных занятий студентам запрещается:
- находиться в аудитории в верхней одежде (или иметь ее при себе);
- принимать пищу во время занятий;
- ходить по аудитории, входить и выходить из нее без разрешения преподавателя;
- вести разговоры, дела, мешающие проведению занятий;
- пользоваться во время занятий мобильными телефонами и другими звуковоспроизводящими устройствами;
- осуществлять любые действия, способные привести к срыву занятия и нарушению учебной дисциплины.

4. Поощрение обучаемых за успехи в учебе и активность в общественной жизни Академии

4.1. За успехи в учебной, научно-исследовательской работе и активное участие в общественной деятельности для студентов Академии устанавливаются следующие формы морального и материального поощрения студентов:
- объявление благодарности;
- награждение ценным подарком.
4.2. Выбор форм поощрения осуществляют ректор. Поощрение объявляется приказом ректора и доводится до сведения студентов. Выписка из приказа о поощрении хранится в личном деле студента.

5. Ответственность обучаемых за нарушение настоящих Правил

5.1. За нарушение настоящих Правил к обучаемым могут быть применены следующие виды взысканий
- замечание;
- выговор;
- отчисление из Академии.
5.2. До применения дисциплинарного взыскания от студента должны быть затребованы объяснения в письменной форме (кроме случаев отчисления за академическую неуспеваемость). Отказ студента дать объяснение не может служить препятствием для применения дисциплинарного взыскания. В случае его отказа дать объяснение по факту проступка в установленной форме составляется соответствующий акт.
5.3. Дисциплинарные взыскания применяются непосредственно после установления факта проступка, но не позднее одного месяца со дня его обнаружения, не считая болезни или пребывания студента в академическом отпуске или на каникулах. Дисциплинарное взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со дня совершения проступка.
5.4. Дисциплинарные взыскания налагаются приказом ректора Академии по представлению руководителя Департамента по учебно-методической работе, в котором проходит обучение обучаемый. К приказу должны быть приложены акты, справки, подтверждающие факт правонарушения, объяснения студента.
5.5. За каждый проступок может быть применено не более одного дисциплинарного взыскания.
5.6. Приказ о применении дисциплинарного взыскания с указанием мотивов его применения объявляется студенту, подвергнутому взысканию, под роспись в течение трех рабочих дней с момента его издания. В случае отказа студента подписать указанный приказ составляется соответствующий акт. В необходимых случаях с целью осуществления воспитательного воздействия приказ доводится до сведения других студентов Академии.
5.7. Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано студентом в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5.8. Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания студент не будет подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он считается не имеющим дисциплинарного взыскания. Дисциплинарное взыскание по просьбе студента или ходатайству руководителя Департамента по учебно-методической работе может быть снято до истечения года, если студент не допустил нового проступка.
5.9. В течение срока действия дисциплинарного взыскания меры поощрения, указанные в настоящих Правилах, к студенту не применяются.
5.10. Порядок отчисления студентов определяется Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся по образовательным программам и предоставлении академического отпуска в Автономной некоммерческой организации высшего образования «Международная академия бизнеса и управления».
