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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Дисциплина Б1.О.27 Электронное правительство входит в блок основ-

ной части по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муници-

пальное управление, профиль: «Проектное государственное и муниципаль-

ное управление». 

 

Целью изучения данной дисциплины является формирование у студен-

тов компетенций, направленных на способность использовать в профессио-

нальной деятельности информационно-коммуникационные технологии, гос-

ударственные и муниципальные информационные системы; применять тех-

нологии электронного правительства и предоставления государственных 

(муниципальных) услуг; способность понимать принципы работы современ-

ных информационных технологий и использовать их для решения задач про-

фессиональной деятельности; владения технологиями, приемами, обеспечи-

вающими оказание государственных и муниципальных услуг физическим и 

юридическим лицам. 

 

Задачи освоения учебной дисциплины: 

- Освоение студентами знаниями и представлениями о тенденциях раз-

вития применения современных информационно-коммуникационных техно-

логий в государственном управлении;  

- Овладение студентами нормативно-правовой базой, регламентирую-

щей процедуры сбора, хранения, отчуждения данных в государственном сек-

торе; 

- Рассмотреть основные приоритеты и направления формирования 

электронного правительства; 

- Ознакомить студентов с текущей ситуацией в сфере перехода к оказа-

нию государственных услуг в электронном виде. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ 
 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование результатов 

обучения, представленных в табл. 2.1. 

Таблица 2.1 

Результаты обучения, соотнесенные с общими результатами освоения  

образовательной программы 

 

Код 

компетенции 

 

Результаты освоения  

(наименование ком-

петенции) 

Код и наименова-

ние индикатора до-

стижения 

Перечень планируемых ре-

зультатов обучения  

по дисциплине 

ОПК-5 

 

 

 

 

Способен использо-

вать в профессио-

нальной деятельно-

сти информационно-

коммуникационные 

технологии, государ-

ственные и муници-

пальные информаци-

онные системы; при-

менять технологии 

электронного прави-

тельства и предо-

ставления государ-

ственных (муници-

пальных) услуг 

ИПК-5.1. Демон-

стрирует навыки 

использования ин-

формационно-

коммуникационных 

технологий, а так-

же государствен-

ных и муниципаль-

ных информацион-

ных систем в про-

фессиональной де-

ятельности при ре-

ализации публич-

ных функций (в 

том числе, предо-

ставлении государ-

ственных или му-

ниципальных 

услуг). 

Знать:  

− тенденций развития при-

менения современных ин-

формационно-

коммуникационных техно-

логий в государственном 

управлении. 

Уметь:  

− определять приоритеты 

профессиональной деятель-

ности, разрабатывать и эф-

фективно исполнять управ-

ленческие решения с при-

менением современных ин-

формационно-

коммуникационных техно-

логий в государственном 

управлении 

Владеть: 

− навыками сбора, хране-

ния, отчуждения данных в 

государственном секторе, 

на основе нормативно-

правовой базы, регламенти-

рующей эти процедуры. 

ОПК-8 Способен понимать 

принципы работы 

современных инфор-

мационных техноло-

гий и использовать 

их для решения задач 

профессиональной 

деятельности 

Демонстрирует по-

нимание принци-

пов работы инфор-

мационных техно-

логий, использова-

ние их для решения 

задач профессио-

нальной деятельно-

сти 

Знать:  

− содержание принципов 

работы информационных 

технологий. 

Уметь:  

− применять принципы ра-

боты информационных тех-

нологий. 

Владеть: 

− навыками работы ин-

формационных технологий, 

использование их для ре-

шения задач профессио-

нальной деятельности. 
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ПКо-2 Владение технологи-

ями, приемами, обес-

печивающими оказа-

ние государственных 

и муниципальных 

услуг физическим и 

юридическим лицам 

Умеет применять 

на практике техно-

логии и приемы для 

оказания государ-

ственных и муни-

ципальных услуг 

физическим и юри-

дическим лицам 

Знать:  

− теоретические основы 

 технологий, приемами, 

обеспечивающими оказание 

государственных и муни-

ципальных услуг физиче-

ским и юридическим ли-

цам. 

Уметь:  

− применять технологии, 

приемы, обеспечивающими 

оказание государственных 

и муниципальных услуг фи-

зическим и юридическим 

лицам. 

Владеть: 

− навыками работы, обес-

печения оказания государ-

ственных и муниципальных 

услуг физическим и юриди-

ческим лицам. 
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3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

Дисциплина относится к основной части по направлению подготовки  

38.03.04 Государственное и муниципальное управление, профиль: «Проект-

ное государственное и муниципальное управление». 

Дисциплина «Электронное правительство» изучается на 4 курсе, в 7 се-

местре по очной и в 9 семестре по очно-заочной формах обучения. 

 

 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ 

Общая трудоемкость (объем) дисциплины составляет 3 зачетных единиц 

(ЗЕ), 108 академических часов. 

Таблица 4.1 

Распределение объема дисциплины по видам работ 

по очной форме обучения.  
 

Виды работ 
Всего 

часов 

Часы по  

семестрам 

7 семестр 

Контактная (аудиторная) работа обучаю-

щихся с преподавателем 
52 52 

В том числе:   
Лекции (Л) 16 16 
Семинары (С) 36 36 
Контроль самостоятельной работы (КСР) 2 2 

Самостоятельная работа обучающихся  90 
Форма аттестационного испытания промежуточ-

ной аттестации 
Зачет с оценкой 

 

Таблица 4.2 

Распределение объема дисциплины по видам работ 

по очно-заочной форме обучения 

Виды работ 
Всего 

часов 

Часы по  

семестрам 

9 семестр 

Контактная (аудиторная) работа обучаю-

щихся с преподавателем 
24 24 

В том числе:   
Лекции (Л) 8 8 
Семинары (С) 16 16 
Контроль самостоятельной работы (КСР) 2 2 

Самостоятельная работа обучающихся 118 118 
Форма аттестационного испытания промежуточ-

ной аттестации 
Зачет с оценкой 
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ, СТРУКТУРИРОВАННОЕ  

ПО ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) 
 

5.1. Распределение учебного времени по темам  

и видам учебных занятий 
 

Таблица 5.1 

Распределение учебного времени по темам и видам учебных занятий 

(очная форма обучения) 

№ п/п 
Наименование тем  

(разделов) 

Объем дисциплины , час. 

Всего 

Контактная работа обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 
СР 

Л ЛР С КСР 

7 семестр 

Тема 1 Электронное прави-

тельство как концепция 

государственного 

управления в информа-

ционном обществе 

17 2 

 

 

 

15 

Тема 2 Электронное прави-

тельство: основные по-

нятия. Нормативно-

правовая база электрон-

ного правительства 

21 2 

 

4 

 

15 

Тема 3 Электронное прави-

тельство: основные по-

нятия. Нормативно-

правовая база электрон-

ного правительства 

21 2 

 

4 

 

15 

Тема 4 Решение управленче-

ских задач в условиях 

электронного прави-

тельства 

21 2 

 

4  15 

Тема 5 Предоставление госу-

дарственных и муници-

пальных услуг в элек-

тронном виде 

23 4 

 

4  15 

Тема 6 Электронное прави-

тельство: новые воз-

можности и оптимиза-

ция государственных и 

муниципальных услуг 

на 2016-2020 годы 

23 4 

 

4  15 

Промежуточная аттестация 2 Зачет с оценкой 2  

Всего: 144 16  36 2 90 
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Распределение учебного времени по темам и видам учебных занятий 

(очно-заочной форма обучения) 

№ п/п 
Наименование тем  

(разделов) 

Объем дисциплины , час. 

Всего 

Контактная работа обучающихся с 

преподавателем 

по видам учебных занятий 
СР 

Л ЛР С КСР 

9 семестр 

Тема 1 Электронное прави-

тельство как концепция 

государственного 

управления в информа-

ционном обществе 

20 2 

 

 

 

18 

Тема 2 Электронное прави-

тельство: основные по-

нятия. Нормативно-

правовая база электрон-

ного правительства 

18  

 

 

 

18 

Тема 3 Электронное прави-

тельство: основные по-

нятия. Нормативно-

правовая база электрон-

ного правительства 

20 2 

 

 

 

18 

Тема 4 Решение управленче-

ских задач в условиях 

электронного прави-

тельства 

22 2 

 

  20 

Тема 5 Предоставление госу-

дарственных и муници-

пальных услуг в элек-

тронном виде 

24  

 

4  20 

Тема 6 Электронное прави-

тельство: новые воз-

можности и оптимиза-

ция государственных и 

муниципальных услуг 

на 2016-2020 годы 

30 2 

 

4  24 

Промежуточная аттестация 2 Зачет  2  

Всего: 144 8  16 2 118 
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5.2. Содержание дисциплины и рекомендации по изучению тем 

 

Тема 1 Электронное правительство как концепция государствен-

ного управления в информационном обществе 

Международное регулирование предоставления государственных услуг 

населению. 

Федеральный закон «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»: сфера применения, основные положения. Понятие 

«Электронная государственная услуга». Нормативное правовое регулирова-

ние отношений, возникающих в связи с предоставлением государственных и 

муниципальных услуг. Локальные нормативно-правовые акты касаемые 

предоставления электронных государственных услуг. 

Ретроспектива развития информатизации в государственном управле-

нии. Понятие 

«Электронная государственная услуга». Федеральная целевая программа 

«Электронная Россия»: цели и итоги. Создание электронных государствен-

ных услуг. Трансформация обычных госуслуг в электронные. Значение и 

преимущества электронных госуслуг. Типы электронных государственных 

услуг. Система идентификации населения. Система взаимодействия государ-

ственных органов региона в процессе оказания электронных государствен-

ных услуг. 

Цели, задачи и функции центров общественного доступа к электронным 

госуслугам. Нормативно-правовое регулирование центров. Основные прин-

ципы и направления развития центров. Размещение центров общественного 

доступа. Структура системы центров общественного доступа. Требования к 

персоналу центра общественного доступа. Работа с персоналом и пользова-

телями. Мероприятия по развитию системы центров общественного доступа. 

Создание аппаратно-программных комплексов системы центров обществен-

ного доступа. Результаты деятельности центров общественного доступа к 

электронным госуслугам. 

Особенности нормативной, правовой основы предоставления государ-

ственных услуг в отдельных сферах. Электронные государственные услуги в 

системе: правоохранительных органах (полиция, прокуратура, суды, служба 

судебных приставов, федеральная миграционная служба); здравоохранения; 

образования; труда и занятости. 
 

Практическое занятия 

 (форма обучения – очная, очно-заочная) 

1. Дискуссия. Вопросы к обсуждению: 

− Современное содержание понятия «электронное правительство». 

− Содержание основных целей электронного правительства. 

− Критерии использования для формирования ООН индекса готов-

ности стран мира к использованию электронного правительства. 
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− Система индикаторов используемых для измерения уровня раз-

вития электронного правительства в странах Европейского Союза. 

− Характеристика стадий зрелости электронного правительства (по 

Д. Холмсу). 

 

2. Деловая игра: ««Электронная государственная услуга». 

 

Задания для самостоятельной работы 

Проведите поиски в справочно-правовой системой "Консультант-плюс" 

(СПС), выполнив два задания из данного перечня, указанные преподавате-

лем.  

Оформите выполненную работу следующим образом:  

В текстовом редакторе (процессоре) MS Word в правом верхнем углу 

первой страницы укажите свою фамилию и инициалы, номер группы, назва-

ние дисциплины и номер выполняемой работы.  

Ниже приводите тексты заданий с их номерами согласно представлен-

ному ниже списку. Включайте тексты заданий из этого списка путем их ко-

пирования и вставки через буфер обмена.  

После номера и названия каждого задания дайте ответ в следующем 

порядке:  

а) каким разделом справочно-правовой системы вы пользовались для 

выполнения данного задания;  

б) какие поля, в какой последовательности и с каким содержанием ис-

пользовали или какие иные действия, связанные с формированием первично-

го запроса, предпринимали для выполнения данного задания; 

в) дальнейшие действия, в том числе уточняющие и иные, необходи-

мые для выполнения данного задания;  

г) названия найденных документов, их реквизиты и, при необходимо-

сти, комментарии к ним;  

д) если выполнялись действия по переносу документов в другую про-

грамму, по установке закладок, копированию, печати и другое, то опишите 

их.  

Описание каждых своих действий сопровождайте скриншотами.  

 

Практические задания для работы со справочно-правовой систе-

мой "Консультант-плюс"  

1. Найти первую часть Гражданского кодекса РФ (действующую ре-

дакцию).  

2. Найти действующую редакцию Трудового кодекса.  

3. Найти Закон РФ от 19.12.1991 №2003-1 "О налогах на имущество 

физических лиц".  

4. Найти Закон РФ от 23.09.1992 №3523-1 "О правовой охране про-

грамм для электронных вычислительных машин и баз данных".  

5. Найти Федеральный закон РФ от 15.11.1997 №143-ФЗ.  
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6. Найти Федеральный закон РФ от 22.08.1996 №125-ФЗ.  

7. Найти документ Государственного учреждения по формированию 

государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Рос-

сийской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных ме-

таллов и драгоценных камней, принятый в марте 2003 года.  

8. Найти документ, утвержденный Федеральным фондом обязательного 

медицинского страхования в октябре 2003 года.  

9. Найти Инструкцию, утвержденную совместно Минобороны РФ и 

Минобразования РФ.  

10. Найти Инструкцию, утвержденную совместно Федеральным фон-

дом обязательного медицинского страхования и Минздравом РФ в декабре 

1998 года.  

11. Найти Положение об осуществлении наличных денежных расчетов 

и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения кон-

трольно-кассовой техники.  

12. Найти Закон г. Москвы "Об обеспечении жилищных прав граждан 

при переселении и освобождении жилых помещений (жилых домов) в городе 

Москве".  

13. Найти документы, в названии которых употребляется словосочета-

ние "дети улиц".  

14. Найти документы, в названии которых употребляется словосочета-

ние "информационная безопасность" (в различных грамматических формах).  

15. Найти Федеральный конституционный закон "О государственном 

флаге Российской Федерации". В полученном списке не должно быть доку-

ментов, вносящих изменения или дополнения.  

16. Найти Федеральный закон "Об актах гражданского состояния". В 

полученном списке не должно быть документов, вносящих изменения или 

дополнения.  

17. Найти документ, разъясняющий вопрос, оплачивается ли проезд 

студенту заочного отделения к месту нахождения его высшего учебного за-

ведения для сдачи зачетов и экзаменов.  

18. Найти документ, которым утвержден перечень должностных лиц 

налоговых органов, уполномоченных составлять протоколы об администра-

тивных нарушениях.  

19. Найти документ, в котором говорится, имеют ли право банки созда-

вать резервы по сомнительным долгам на сумму штрафов по кредитным до-

говорам. 

20. Найти Федеральный закон "Об ограничениях розничной продажи и 

потребления (распития) пива и напитков, изготовляемых на его основе" и со-

хранить его в файл.  

21. Найти Закон "Об административной ответственности за нарушения 

покоя граждан и тишины в ночное время в городе Москве" и сохранить его в 

файл.  

22. Найти Закон "Об административной ответственности за нарушения 
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покоя граждан и тишины в ночное время в городе Москве" и распечатать его.  

23. Найти Закон "Об административной ответственности за нарушения 

покоя граждан и тишины в ночное время в городе Москве" и перенести ста-

тью 3 в MS Word.  

24. Найти Федеральный закон "Об ограничениях розничной продажи и 

потребления (распития) пива и напитков, изготовляемых на его основе" и пе-

ренести статью 3 в MS Word.  

25. Найти и заполнить форму заявления о перепланировке квартиры.  

26. Найти и заполнить форму заявления о заключении брака.  

27. Определить величину прожиточного минимума по Москве за вто-

рой квартал 2006 года.  

28. Определить порядок вступления в силу нормативно-правовых актов 

Президента РФ.  

29. Получить список документов, появившихся в системе "Консуль-

тант+" за последнюю неделю.  

30. Получить список документов, появившихся в системе "Консуль-

тант+" с последним пополнением.  

31. Получить информацию о том, какие новые документы федерально-

го уровня появились за последнюю неделю.  

32. Определить особенности применения Указа Президента РФ "О не-

рабочем дне 12 декабря".  

33. Определить особенности применения пункта 2 Постановления Пра-

вительства РФ от 24.03.2003 №167.  

34. Особенности применения пункта 13 статьи 39 закона РФ от 

10.07.1992 №3266-1.  

35. Получить документы, содержащие дополнительную информацию к 

статье 395 "Ответственность за неисполнение денежного обязательства" 

Гражданского кодекса РФ (часть первая).  

36. Получить документы, содержащие дополнительную информацию к 

статье 138 "Интеллектуальная собственность" Гражданского кодекса РФ 

(часть первая).  

37. Получить список всех документов, связанных со статьей 395 "От-

ветственность за неисполнение денежного обязательства" Гражданского ко-

декса РФ (часть первая).  

38. Получить список всех документов, связанных со статьей 138 "Ин-

теллектуальная собственность" Гражданского кодекса РФ (часть первая).  

39. Ответить на вопрос: какое административное взыскание предусмот-

рено за управление транспортным средством без государственных регистра-

ционных знаков, если правонарушение было совершено 15.04.2005?  

40. Ответить на вопрос: какое административное наказание предусмот-

рено за управление транспортным средством водителем, находящимся в опь-

янении, если это правонарушение было совершено 7 июня 2004 года?  

41. Найти документ, устанавливающий административное взыскание за 

управление транспортным средством без государственных регистрационных 
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знаков и посмотреть, что понимается под термином "административный 

штраф".  

42. Что понимается под термином "Счет-фактура"?  

43. Найти определение термина "Коммерческая тайна". 

44. Найти ответ на вопрос: с какого дня начинается отопительный се-

зон в многоквартирном доме в случае, если собственником помещения не 

установлена дата начала отопительного сезона?  

45. Ответить на вопрос: может ли Центральный банк РФ продавать 

иностранным кредитным организациям драгоценные металлы?  

46. Ответить на вопрос: чему равен размер государственной пошлины 

за выдачу загранпаспорта?  

47. Найти информацию по вопросу обмена качественного товара и со-

хранить в файле названия, примечания и источники публикации документов 

из информационной базы "Версия Проф.".  

48. Найти информацию по вопросу обмена качественного товара и рас-

печатать названия и источники публикации документов из информационной 

базы "Версия Проф.".  

49. Найти информацию по вопросу обмена приобретения жилья в кре-

дит и распечатать названия и источники публикации документов из инфор-

мационной базы "Версия Проф.".  

50. Найти информацию по вопросу обмена качественного товара и пе-

ренести в MS Word названия документов из информационной базы "ФАС 

Московского округа".  

51. Найти информацию по вопросу приобретения жилья в кредит и пе-

ренести в MS Word названия документов из информационной базы "Москва 

Проф.".  

52. Поставить закладку в Трудовом кодексе на статье 111 "Выходные 

дни".  

53. Поставить закладку в Трудовом кодексе на статье 153 "Оплата тру-

да в выходные и нерабочие праздничные дни". Написать к ней комментарий.  

54. Поставить закладку в Гражданском кодексе на статье 821 "Отказ от 

предоставления или получения кредита".  

55. Поставить закладку в Гражданском кодексе на статье 814 "Целевой 

заем" и написать к ней комментарий.  

56. Найти и поместить в папку для дальнейшей работы Федеральный 

закон от 28.03.1998 №53-ФЗ "О воинской обязанности и военной службе".  

57. Найти и поместить в папку для дальнейшей работы Федеральный 

закон от 15.11.1997 №143-ФЗ "Об актах гражданского состояния".  

58. Найти информацию по вопросу альтернативной гражданской служ-

бы и поместить в папку для дальнейшей работы документы Федерального 

уровня.  

59. Найти информацию по вопросу раздела общего имущества супру-

гов и поместить в папку документы информационной базы "Версия Проф".  

60. Найти информацию по вопросу увольнения с военной службы и 
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поместить в папку для дальнейшей работы все найденные документы.  

61. Найти информацию по вопросу заключения и прекращения брака и 

поместить в папку для дальнейшей работы все найденные документы.  

62. Поставить на контроль Правила дорожного движения.  

63. Поставить на контроль ФЗ "О воинской обязанности и военной 

службе".  

64. Получить список документов, соответствующих запросу примера 

№13. Найти документы, в названии которых употребляется словосочетание 

"дети улиц".  

 

Рекомендации по выполнению заданий для самостоятельной рабо-

ты и подготовке к практическим занятиям 

При изучении данной темы следует повторить лекционный материал, 

изучить рекомендуемую литературу. 

При подготовке к практическому занятию необходимо: 

– составить письменный конспект ответов на вопросы, подлежащие 

обсуждению; 

– подготовить устные выступления по всем вопросам практического 

занятия. 

Практическое занятие проводится в форме дискуссии и предполагает 

обсуждение докладов. 

 

Контрольные вопросы для самопроверки 

1. Основное содержание Концепция информационной политики в РФ 

1998 года. 

2. Пример реализации системы межведомственного взаимодействия в 

субъекте РФ. 

3. Основное содержание Концепции федеральной целевой программы 

«Развитие информатизации в России на период до 2010 года». 

4. Концепция методологии систематизации и кодирования информа-

ции, а также совершенствования и актуализации общероссийских классифи-

каторов, реестров и информационных ресурсов (РАСПОРЯЖЕНИЕ ПРАВИ-

ТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 10 мая 2014 года № 793-р). 

5. Основное содержание Концепции федеральной целевой программы 

«Развитие информатизации в России на период до 2010 года». 

6. Концепция методологии систематизации и кодирования информа-

ции, а также совершенствования и актуализации общероссийских классифи-

каторов, реестров и информационных ресурсов (РАСПОРЯЖЕНИЕ ПРАВИ-

ТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 10 мая 2014 года № 793-р). 
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Тема 2 Электронное правительство: основные понятия. Норма-

тивно-правовая база электронного правительства 

Электронное правительство»: понятие, признаки, нормативная правовая 

основа, содержание, структура. 

Электронное правительство как часть электронной государственной про-

граммы РФ «Информационное общество (2011-2020 гг.)». 

Правовое регулирование и этапы создания электронного правительства. 

Первый этап – создание специальной сети правительственными органами для 

размещения различной информации (одностороннее общение). Второй этап – 

совершенствование сети: переход к двустороннему общению (взаимодей-

ствию). Третий этап – трансформация традиционных государственных функ-

ций в электронный. Четвертый этап – интеграция всего комплекса государ-

ственных услуг. 

Понятие «Электронная экономика». Мировой опыт функционирования 

электронной экономики. Основная концепция электронной экономики в Рос-

сии. Составные части электронной экономики. Электронное правительство 

как важная составляющая электронной экономики Российской Федерации. 
 

Практическое занятия 

 (форма обучения – очная, очно-заочная) 

1. Дискуссия. Вопросы к обсуждению: 

− Электронное правительство»: понятие, признаки, нормативная 

правовая основа, содержание, структура 

− Электронное правительство как часть электронной государ-

ственной программы РФ «Информационное общество (2011-2020 гг.)». 

− Правовое регулирование и этапы создания электронного прави-

тельства. 

− Понятие «Электронная экономика». 

− Мировой опыт функционирования электронной экономики. 

− Основная концепция электронной экономики в России. 

−  Составные части электронной экономики.  

− Электронное правительство как важная составляющая электрон-

ной экономики Российской Федерации. 

 

2. Деловая игра: «Трансформация традиционных государствен-

ных функций в электронный формат». 

 
Задания для самостоятельной работы 

Разработка модели основных направлений функционирования элек-

тронного правительства 
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Рекомендации по выполнению заданий для самостоятельной рабо-

ты и подготовке к практическим занятиям 

При изучении данной темы следует повторить лекционный материал, 

изучить рекомендуемую литературу. 

При подготовке к практическому занятию необходимо: 

– составить письменный конспект ответов на вопросы, подлежащие 

обсуждению; 

– подготовить устные выступления по всем вопросам практического 

занятия. 

Практическое занятие проводится в форме дискуссии и предполагает 

обсуждение докладов. 

 

Контрольные вопросы для самопроверки 

1. Назовите виды поиска документов в СПС «Гарант».  

2. Какие операции объединяет каждый из разделов Командного меню?  

3. Что такое быстрый контекстный поиск!  

4. Что такое Правовой навигатор?  

 

 

Тема 3 Электронное правительство: основные понятия. Норма-

тивно-правовая база электронного правительства 

Нормативная, правовая и методологическая основа функционирования 

системы электронного правительства в субъекте РФ. Концепция региональ-

ной информатизации. 

Необходимость создания, цели и задачи автоматизированной межведом-

ственной системы для оказания государственных услуг в электронном виде. 

Создание системы электронного правительства в регионах: проблемы и пер-

спективы. 

Формирование органов управления подготовкой и реализацией плана по 

формированию электронного правительства. Управление реализацией плана 

по созданию электронного правительства и контроль за его исполнением. 

Планирование совершенствования и развития системы электронного прави-

тельства. 

Понятие «Электронный документооборот». Правовая база электронного 

документооборота и документирования деятельности. Электронный доку-

ментооборот как важная задача электронного правительства. Юридическая 

сила электронного документа. 

Реквизиты электронных документов. Электронные документные систе-

мы. Доступ к электронным документам. Хранение электронных документов. 

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»: 

цели, основные понятия и его значение в сфере функционирования системы 

электронного правительства. Правовое регулирование отношений в области 

использования электронных подписей. Принципы использования электрон-

ной подписи.  
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Сертификат ключа проверки электронной подписи. Перспективы ис-

пользования электронной подписи в сфере электронного правительства. 

 

Практическое занятия 

 (форма обучения – очная, очно-заочная) 

1. Дискуссия. Вопросы к обсуждению: 

− Концепция региональной информатизации. 

− Необходимость создания, цели и задачи автоматизированной 

межведомственной системы для оказания государственных услуг в электрон-

ном виде.  

− Создание системы электронного правительства в регионах: про-

блемы и перспективы. 

− Формирование органов управления подготовкой и реализацией 

плана по формированию электронного правительства. 

− Управление реализацией плана по созданию электронного прави-

тельства и контроль за его исполнением. 

−  Планирование совершенствования и развития системы элек-

тронного правительства. 

− Реквизиты электронных документов. Электронные документные 

системы.  

− Доступ к электронным документам. Хранение электронных до-

кументов. 

 

2. Деловая игра: «Тенденции развития нормативно-правовой базы 

электронного правительства». 

 

Задания для самостоятельной работы 

Подготовка письменного сообщения по вопросу «Создание системы 

электронного правительства в регионах: проблемы и перспективы» и  изуче-

ние дополнительной учебной литературы. 

 

Рекомендации по выполнению заданий для самостоятельной рабо-

ты и подготовке к практическим занятиям 

При изучении данной темы следует повторить лекционный материал, 

изучить рекомендуемую литературу. 

При подготовке к практическому занятию необходимо: 

– составить письменный конспект ответов на вопросы, подлежащие 

обсуждению; 

– подготовить устные выступления по всем вопросам практического 

занятия. 

Практическое занятие проводится в форме дискуссии и предполагает 

обсуждение докладов. 
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Контрольные вопросы для самопроверки 

1. Значение и краткое содержание Окинавской хартии глобального 

информационного общества. 

2. Создание системы электронного правительства в регионах: пробле-

мы и перспективы. 

3. Сущность и содержание административной реформы в РФ 2000-

2009 гг. 

4. Электронное правительство в Москве и городская целевая про-

грамма «Электронная Москва».  

5. Причины и последствия реализации Федеральной целевой про-

граммы «Электронная Россия» (2002-2010). 

6. Электронное правительство в Московской области: проблемы и 

перспективы.  

7. Основные проблемы построения регионального сегмента электрон-

ного правительства в РФ. 

8. Понятие «Электронный документооборот». Правовая база элек-

тронного документооборота и документирования деятельности. Электрон-

ный документооборот как важная задача электронного правительства.  

9. Основные подходы и их краткое содержание к современному пони-

манию «электронное правительство». 

10. Принципы использования электронной подписи. Сертификат ключа 

проверки электронной подписи. Перспективы использования электронной 

подписи в сфере электронного правительства. 

11. Содержание и основное отличие в истолковании «электронного 

правительства» «радикальной» и «умеренную» школой. 

12. Перечень, порядок и  содержание предоставляемых услуг органами 

государственной власти (раскрыть). 

13. Что предусматривает улучшение деятельности органов государ-

ственного управления. 

14. Перечень, порядок и  содержание предоставляемых услуг органами 

государственных внебюджетных фондов. 

15. Краткое содержание основных подходов к «электронному прави-

тельству», в аспектах: 

- «электронное правительство» как способ поддержки эко-

номического, правового, политического, административного и гражданского 

единства страны; 

- «электронное правительство» как новая организационно-

управленческая культура; 

- «электронное правительство» как инструмент модерниза-

ции системы государственного управления. 
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Тема 4 Решение управленческих задач в условиях электронного 

правительства 
Электронное правительство как информационно-коммуникативный ме-

тод совершенствования системы управления. Понятие «информационно-

коммуникативный метод». Сущность метода.  

Перспективы внедрения различных информационно-коммуникативных 

технологий в процесс управления. Информационно-коммуникативные тех-

нологии как инструмент формирования управленческих решений в органах 

власти и управления. 

Электронные государственные услуги как сфера деятельности электрон-

ного правительства. Понятие «Электронные государственные услуги». Элек-

тронные государственные услуги как основная задача электронного прави-

тельства. Трансформация обычных госуслуг в электронные. Значение и пре-

имущества электронных государственных услуг. Типы электронных государ-

ственных услуг. Значение деятельности «Электронного правительства» в 

сфере предоставления электронных услуг населению. Система электронных 

государственных услуг в различных сферах деятельности. 

Понятие «Универсальная электронная карта гражданина». Услуги, полу-

чаемые по универсальной электронной карте. Безопасность карты. Уполно-

моченная организация, осуществляющая функции координатора и оператора 

по внедрению универсальной электронной карты в России.  

Перспективы использования универсальной электронной карты в сфере 

предоставления электронных государственных услуг населению. 

Система электронных платежей. Понятие «электронные деньги». Право-

вая основа использования электронных денег и их классификация. Электрон-

ные платежные системы. 

Электронный расчет как способ оплаты электронных государственных 

услуг. Потенциал систем электронных расчетов. Мировые системы элек-

тронных платежей. Опыт использования электронных денег в России и зару-

бежных странах. 

 

Практическое занятия 

 (форма обучения – очная, очно-заочная) 

1. Дискуссия. Вопросы к обсуждению: 

− Электронное правительство как информационно-

коммуникативный метод совершенствования системы управления. 

− Понятие «информационно-коммуникативный метод». 

− Сущность метода.  

− Информационно-коммуникативные технологии как инструмент 

формирования управленческих решений в органах власти и управления. 

− Понятие «Универсальная электронная карта гражданина».  

− Услуги, получаемые по универсальной электронной карте. Без-

опасность карты. 
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− Уполномоченная организация, осуществляющая функции коор-

динатора и оператора по внедрению универсальной электронной карты в 

России.  

− Перспективы использования универсальной электронной карты в 

сфере предоставления электронных государственных услуг населению. 

− Система электронных платежей. Понятие «электронные деньги». 

Правовая основа использования электронных денег и их классификация. 

Электронные платежные системы. 

 

2. Деловая игра: «Решение управленческих задач в условиях элек-

тронного правительства». 

 

Задания для самостоятельной работы 

Подготовка письменного сообщения по вопросу «Управление реализа-

цией плана по созданию электронного правительства и контроль за его ис-

полнением» и  изучение дополнительной учебной литературы. 

 
Рекомендации по выполнению заданий для самостоятельной рабо-

ты и подготовке к практическим занятиям 

При изучении данной темы следует повторить лекционный материал, 

изучить рекомендуемую литературу. 

При подготовке к практическому занятию необходимо: 

– составить письменный конспект ответов на вопросы, подлежащие 

обсуждению; 

– подготовить устные выступления по всем вопросам практического 

занятия. 

Практическое занятие проводится в форме дискуссии и предполагает 

обсуждение докладов. 

 

Контрольные вопросы для самопроверки 

- Концепции развития информационного общества и вопросы гос-

ударственного управления; 

- Теория государственного управления и формирование сетевой 

модели публичной политики; 

- Электронное правительство: международный опыт и модели реа-

лизации в России; 

- Методические вопросы оценки эффективности государственного 

управления и развития электронного правительства: международный опыт 

- Российский опыт и программы оценки эффективности развития 

электронного правительства; 

- Информационная политика государства в контексте электронного 

правительства. 

 
 



22 
 

Тема 5  Предоставление государственных и муниципальных услуг в 

электронном виде 

Концепция развития механизмов предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронном виде. 

Место Концепции в системе актов в соответствующей сфере. Текущее 

состояние электронного правительства в Российской Федерации. 

Оптимизация процедур предоставления услуг, требования к пользова-

тельским характеристикам услуг. 

Основные принципы оптимизации процедур предоставления услуг. 

Оптимизация порядка межведомственного информационного взаимо-

действия при предоставлении услуг. 

Примерный перечень государственных и муниципальных услуг, под-

лежащих первоочередной оптимизации, предоставляемых федеральными ор-

ганами исполнительной власти или государственными внебюджетными фон-

дами. 

 

Практическое занятия 

 (форма обучения – очная, очно-заочная) 

1. Дискуссия. Вопросы к обсуждению: 

− Основные принципы оптимизации процедур предоставления 

услуг; 

− Оптимизация порядка межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении услуг 

− Текущее состояние электронного правительства в Российской 

Федерации. 

 

2. Деловая игра: «Основные направления и содержание деятельности 

Предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном ви-

де». 

Задания для самостоятельной работы 

Подготовка письменного сообщения по вопросу «Понятие «Электрон-

ный документооборот». Правовая база электронного документооборота и до-

кументирования деятельности» и  изучение дополнительной учебной литера-

туры. 

 

Рекомендации по выполнению заданий для самостоятельной рабо-

ты и подготовке к практическим занятиям 

При изучении данной темы следует повторить лекционный материал, 

изучить рекомендуемую литературу. 

При подготовке к практическому занятию необходимо: 

– составить письменный конспект ответов на вопросы, подлежащие 

обсуждению; 

– подготовить устные выступления по всем вопросам практического 

занятия. 
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Практическое занятие проводится в форме дискуссии и предполагает 

обсуждение докладов. 

 

Контрольные вопросы для самопроверки 

Основные структурные элементы и функции «электронного прави-

тельства». 

• Основные принципы совершенствования инфраструктуры элек-

тронного взаимодействия (перечислить и раскрыть содержание 

основных принципов). 

• Цели и задачи создания в Российской Федерации «электронного 

правительства». 

• Содержание методологии оптимизации процедур предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронном виде 

(раскрыть содержание мероприятий). 

• Основные группы факторов популяризации государственных и 

муниципальных услуг функционированием «электронного пра-

вительства». 

• Основные принципы оптимизации процедур предоставления 

услуг (ПЕРЕЧИСЛИТЬ И РАСКРЫТЬ). 

• Основные содержание принципов формирования «электронного 

правительства». 

• Основные принципы оптимизации процедур предоставления 

услуг (ПЕРЕЧИСЛИТЬ И РАСКРЫТЬ). 

 

 

Тема 6   Электронное правительство: новые возможности и оптими-

зация государственных и муниципальных услуг на 2016-2020 годы 

Приоритетные направления оптимизации электронного правительства 

на 2016-2020 годы. Основные стратегии реализации электронного правитель-

ства. 

Обеспечение открытости в деятельности органов государственной вла-

сти и общедоступности государственных информационных ресурсов, созда-

ние условий для эффективного взаимодействия между органами государ-

ственной власти и гражданами на основе использования ИКТ.  

Совершенствование взаимодействия органов государственной власти и 

органов местного самоуправления с хозяйствующими субъектами и внедре-

ния ИКТ в реальный сектор экономики.  

Совершенствование деятельности органов государственной власти и ор-

ганов местного самоуправления на основе использования ИКТ. 

Проблемы «Электронного правительства» в России и возможная поли-

тическая стратегия по их преодолению. Законодательные и регуляторные ба-

рьеры при функционировании системы электронного правительства. Финан-

совые трудности функционирования электронного правительства.  
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Проблемы стимулирования развития электронного правительства. Темп 

научно-технологического прогресса и формирование системы электронного 

правительства. Возможные подходы к преодолению проблем. 

Рыночные и административные условия, стимулирующие развитие элек-

тронного правительства. 

Экономические условия, применения электронного правительства в Рос-

сии. 

Современный рынок, как фактор, влияющий на переход к информаци-

онно-коммуникационным технологиям. Политика государственных и муни-

ципальных учреждений по стимулированию применения системы электрон-

ного правительства. 

Международный опыт внедрения «электронного правительства». 
 

Практическое занятия 

 (форма обучения – очная, очно-заочная) 

1. Дискуссия. Вопросы к обсуждению: 

– Обеспечение открытости в деятельности органов государственной 

власти и общедоступности государственных информационных ресурсов, со-

здание условий для эффективного взаимодействия между органами государ-

ственной власти и гражданами на основе использования ИКТ.  

– Совершенствование взаимодействия органов государственной власти 

и органов местного самоуправления с хозяйствующими субъектами и внедре-

ния ИКТ в реальный сектор экономики.  

– Финансовые трудности функционирования электронного правитель-

ства.  

 

2. Деловая игра: «Основные содержание процессов управления проек-

тами». 

Задания для самостоятельной работы 

Подготовка письменного сообщения по вопросу «Понятие «Универ-

сальная электронная карта гражданина».  

Услуги, получаемые по универсальной электронной карте» и  изучение 

дополнительной учебной литературы. 
 

Рекомендации по выполнению заданий для самостоятельной 

работы и подготовке к практическим занятиям 

При изучении данной темы следует повторить лекционный материал, 

изучить рекомендуемую литературу. 

При подготовке к практическому занятию необходимо: 

– составить письменный конспект ответов на вопросы, подлежащие 

обсуждению; 

– подготовить устные выступления по всем вопросам практического 

занятия. 
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Практическое занятие проводится в форме дискуссии и предполагает 

обсуждение докладов. 

 

Контрольные вопросы для самопроверки 

1. Основные содержание принципов функционирования «электронно-

го правительства». 

2. Требования к пользовательским характеристикам услуг (указать 

особенности предоставления и получения услуг в электронном виде). 

3. Основные принципы совершенствования инфраструктуры элек-

тронного взаимодействия (перечислить и раскрыть содержание основных 

принципов). 

4. Краткое содержание основных подходов к «электронному прави-

тельству», в аспектах: 

- «электронное правительство» как средство; 

- «электронное правительство» как модель деятельности государства. 
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6. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

1. Положение об организации и проведении текущего контроля успева-

емости и промежуточной аттестации студентов. 

2. Положение о балльной системе оценки успеваемости обучающихся 

МАБиУ.  

3. Руководство по оформлению рукописных учебных и научных работ, 

рукописей печатных изданий МАБиУ.  

4. Методические указания по выполнению контрольных работ. 

5. Положение о самостоятельной работе обучающихся в изданий 

МАиУ. 

6. Презентационный материал. 

7. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины 

 

6.1. Рекомендации по выполнению практических заданий 

По степени сложности или характеру умственной деятельности прак-

тические задания делят на простые и сложные. Сложность оценивается по 

числу операций, которые необходимо выполнить при ее решении. Простые 

задания являются тренировочными и требуют для своего решения изученной 

формулы и знания порядка действий в различных опасных ситуациях. Их 

решение сводится к простейшим вычислениям в одно действие. Наиболее ча-

стое применение этих заданий на начальном этапе закрепления учебного ма-

териала, так как на этом этапе деятельность учащихся носит репродуктивный 

характер. Задания, решение которых требуют нескольких действий называют 

сложными. К сложным задачам, при решении которых выполняются репро-

дуктивная деятельность относится, например, комбинированные задания. 

 

6.2. Рекомендации по подготовке электронных презентаций 

При создании электронных презентаций необходимо найти правиль-

ный баланс между подаваемым материалом и сопровождающими его муль-

тимедийными элементами, чтобы не снизить результативность материала.  

Одним из важных моментов является сохранение единого стиля, уни-

фицированной структуры и формы представления материала. Для правильно-

го выбора стиля требуется знать принципы эргономики, заключающие в себя 

наилучшие, проверенные на практике методы использования тех или иных 

компонентов мультимедийной презентации.  

При создании мультимедийного пособия предполагается ограничиться 

использованием двух или трех шрифтов. Вся презентация должна выпол-

няться в одной цветовой палитре, например, на базе одного шаблона, также 

важно проверить презентацию на удобство ее чтения с экрана. Тексты пре-

зентации не должны быть большими. Выгоднее использовать сжатый, ин-

формационный стиль изложения материала. Нужно будет суметь вместить 

максимум информации в минимум слов, привлечь и удержать внимание 
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аудитории. Недостаточно просто скопировать информацию с других носите-

лей и разместить ее в презентации. При подготовке презентации возможно 

использование ресурсов сети Интернет, современных мультимедийных эн-

циклопедий и электронных учебников.  

Критерии оценивания по содержанию:  

1) целевая проработанность;  

2) структурированность в подаче представляемых материалов;  

3) логичность, простота изложения;  

4) правильность построения фраз и отсутствие синтаксических и орфо-

графических ошибок;  

5) наличие списка литературы и информационно-справочных материа-

лов, использованных в работе над проектом;  

6) лицензионная чистота используемых продуктов;  

7) степень вовлеченности участников образовательного процесса в реа-

лизацию проекта.  

Критерии оценивания по оформлению  

1) объем (оптимальное количество слайдов);  

2) дизайн (читаемость, наличие и соответствие графики и анимации, 

звуковое оформление, структурирование информации, соответствие заявлен-

ным требованиям);  

3) оригинальность оформления;  

4) эстетика;  

5) соответствие стандартам оформления.  

 

6.3. Планирование и организация времени, необходимого для изучения 

дисциплины. 

 

Важным условием успешного освоения дисциплины «Культура речи и 

деловое общение» является создание системы правильной организации тру-

да, позволяющей распределить учебную нагрузку равномерно в соответствии 

с графиком образовательного процесса. Большую помощь в этом может ока-

зать составление плана работы на семестр, месяц, неделю, день. Его наличие 

позволит подчинить свободное время целям учебы, трудиться более успешно 

и эффективно. С вечера всегда надо распределять работу на завтрашний день. 

В конце каждого дня целесообразно подвести итог работы: тщательно прове-

рить, все ли выполнено по намеченному плану, не было ли каких-либо от-

ступлений, а если были, по какой причине они произошли. Нужно осуществ-

лять самоконтроль, который является необходимым условием успешной уче-

бы. Если что-то осталось невыполненным, необходимо изыскать время для 

завершения этой части работы, не уменьшая объема недельного плана. Все 

задания к практическим занятиям, а также задания, вынесенные на самостоя-

тельную работу, рекомендуется выполнять непосредственно после соответ-

ствующей темы лекционного курса, что способствует лучшему усвоению ма-

териала, позволяет своевременно выявить и устранить «пробелы» в знаниях, 
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систематизировать ранее пройденный материал, на его основе приступить к 

овладению новыми знаниями и навыками. 

Система академического обучения основывается на рациональном со-

четании нескольких видов учебных занятий (в первую очередь, лекций и 

практических занятий), работа на которых обладает определенной специфи-

кой. 

6.4.Подготовка к лекциям. 

Знакомство с дисциплиной происходит уже на первой лекции, где от 

студента требуется не просто внимание, но и самостоятельное оформление 

конспекта. При работе с конспектом лекций необходимо учитывать тот фак-

тор, что одни лекции дают ответы на конкретные вопросы темы, другие – 

лишь выявляют взаимосвязи между явлениями, помогая студенту понять 

глубинные процессы развития изучаемого предмета как в истории, так и в 

настоящее время. 

Конспектирование лекций – сложный вид вузовской аудиторной рабо-

ты, предполагающий интенсивную умственную деятельность студента. Кон-

спект является полезным тогда, когда записано самое существенное и сдела-

но это самим обучающимся. Не надо стремиться записать дословно всю лек-

цию. Такое «конспектирование» приносит больше вреда, чем пользы. Целе-

сообразно вначале понять основную мысль, излагаемую лектором, а затем 

записать ее. Желательно запись осуществлять на одной странице листа или 

оставляя поля, на которых позднее, при самостоятельной работе с конспек-

том, можно сделать дополнительные записи, отметить непонятные места. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную 

строку. Этому в большой степени будут способствовать вопросы плана лек-

ции, предложенные преподавателям. Следует обращать внимание на акцен-

ты, выводы, которые делает лектор, отмечая наиболее важные моменты в 

лекционном материале замечаниями «важно», «хорошо запомнить» и т.п. 

Можно делать это и с помощью разноцветных маркеров или ручек, подчер-

кивая термины и определения. 

Целесообразно разработать собственную систему сокращений, аббре-

виатур и символов. Однако при дальнейшей работе с конспектом символы 

лучше заменить обычными словами для быстрого зрительного восприятия 

текста. 

Работая над конспектом лекций, всегда необходимо использовать не 

только учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал 

лектор. Именно такая серьезная, кропотливая работа с лекционным материа-

лом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 

 

6.5. Подготовка к практическим занятиям 

Подготовку к каждому практическому занятию студент должен начать 

с ознакомления с планом практического занятия, который отражает содержа-

ние предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов 

плана основывается на проработке текущего материала лекции, а затем изу-
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чения обязательной и дополнительной литературы, рекомендованной к дан-

ной теме. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить 

наизусть и внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала 

изучения курса. 

Результат такой работы должен проявиться в способности студента 

свободно ответить на теоретические вопросы практикума, его выступлении и 

участии в коллективном обсуждении вопросов изучаемой темы, правильном 

выполнении практических заданий и контрольных работ. 

В процессе подготовки к практическим занятиям, студентам необходи-

мо обратить особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной 

литературы. При всей полноте конспектирования лекции в ней невозможно 

изложить весь материал из-за лимита аудиторных часов. Поэтому самостоя-

тельная работа с учебниками, учебными пособиями, научной, справочной ли-

тературой, материалами периодических изданий и Интернета является 

наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позво-

ляет значительно активизировать процесс овладения информацией, способ-

ствует более глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у сту-

дентов свое отношение к конкретной проблеме. 

 

6.6. Рекомендации по работе с литературой 

Работу с литературой целесообразно начать с изучения общих работ по 

теме, а также учебников и учебных пособий.Работу с источниками надо 

начинать с ознакомительного чтения, т.е. просмотреть текст, выделяя его 

структурные единицы. При ознакомительном чтении закладками отмечаются 

те страницы, которые требуют более внимательного изучения. 

В зависимости от результатов ознакомительного чтения выбирается 

дальнейший способ работы с источником. Если для разрешения поставлен-

ной задачи требуется изучение некоторых фрагментов текста, то использует-

ся метод выборочного чтения. Если в книге нет подробного оглавления, сле-

дует обратить внимание ученика на предметные и именные указатели. 

Избранные фрагменты или весь текст (если он целиком имеет отноше-

ние к теме) требуют вдумчивого, неторопливого чтения с «мысленной прора-

боткой» материала. Такое чтение предполагает выделение: 

1) главного в тексте;  

2) основных аргументов;  

3) выводов.  

Особое внимание следует обратить на то, вытекает тезис из аргументов 

или нет. 

Необходимо также проанализировать, какие из утверждений автора но-

сят проблематичный, гипотетический характер и уловить скрытые вопросы. 

Понятно, что умение таким образом работать с текстом приходит дале-

ко не сразу. Наилучший способ научиться выделять главное в тексте, улавли-

вать проблематичный характер утверждений, давать оценку авторской пози-

ции – это сравнительное чтение, в ходе которого студент знакомится с раз-



30 
 

личными мнениями по одному и тому же вопросу, сравнивает весомость и 

доказательность аргументов сторон и делает вывод о наибольшей убедитель-

ности той или иной позиции. 

Если в литературе встречаются разные точки зрения по тому или иному 

вопросу из-за сложности прошедших событий и правовых явлений, нельзя их 

отвергать, не разобравшись. При наличии расхождений между авторами 

необходимо найти рациональное зерно у каждого из них, что позволит глуб-

же усвоить предмет изучения и более критично оценивать изучаемые вопро-

сы. Знакомясь с особыми позициями авторов, нужно определять их схожие 

суждения, аргументы, выводы, а затем сравнивать их между собой и приме-

нять из них ту, которая более убедительна. 

Следующим этапом работы с литературными источниками является со-

здание конспектов, фиксирующих основные тезисы и аргументы. Можно де-

лать записи на отдельных листах, которые потом легко систематизировать по 

отдельным темам изучаемого курса. Другой способ – это ведение тематиче-

ских тетрадей-конспектов по одной какой-либо теме. Большие специальные 

работы монографического характера целесообразно конспектировать в от-

дельных тетрадях. Здесь важно вспомнить, что конспекты пишутся на одной 

стороне листа, с полями и достаточным для исправления и ремарок меж-

строчным расстоянием (эти правила соблюдаются для удобства редактирова-

ния). Если в конспектах приводятся цитаты, то непременно должно быть да-

но указание на источник (автор, название, выходные данные, № страницы). 

Впоследствии эта информации может быть использована при написании тек-

ста реферата или другого задания. 

Таким образом, при работе с источниками и литературой важно уметь: 

- сопоставлять, сравнивать, классифицировать, группировать, система-

тизировать информацию в соответствии с определенной учебной задачей; 

- обобщать полученную информацию, оценивать прослушанное и про-

читанное; 

- фиксировать основное содержание сообщений; формулировать, устно 

и письменно, основную идею сообщения; составлять план, формулировать 

тезисы; 

- готовить и презентовать развернутые сообщения типа доклада; 

- работать в разных режимах (индивидуально, в паре, в группе), взаи-

модействуя друг с другом; 

- пользоваться реферативными и справочными материалами; 

- контролировать свои действия и действия своих товарищей, объек-

тивно оценивать свои действия; 

- обращаться за помощью, дополнительными разъяснениями к препо-

давателю, другим студентам. 

- пользоваться лингвистической или контекстуальной догадкой, слова-

рями различного характера, различного рода подсказками, опорами в тексте 

(ключевые слова, структура текста, предваряющая информация и др.); 
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- использовать при говорении и письме перифраз, синонимичные сред-

ства, слова-описания общих понятий, разъяснения, примеры, толкования, 

«словотворчество»; 

- повторять или перефразировать реплику собеседника в подтвержде-

нии понимания его высказывания или вопроса; 

- обратиться за помощью к собеседнику (уточнить вопрос, переспро-

сить и др.); 

- использовать мимику, жесты (вообще и в тех случаях, когда языковых 

средств не хватает для выражения тех или иных коммуникативных намере-

ний). 

 

6.7. Подготовка к промежуточной аттестации. 

При подготовке к промежуточной аттестации целесообразно: 

- внимательно изучить перечень вопросов и определить, в каких источ-

никах находятся сведения, необходимые для ответа на них; 

- внимательно прочитать рекомендованную литературу; 

- составить краткие конспекты ответов (планы ответов). 

 

6.8. Методические материалы для подготовки к дискуссии 

Дискуссия – это публичный диалог, в процессе которого сталкиваются, 

как правило, противоположные точки зрения. Дискуссия имеет две основные 

цели: информационную цель: выявить суть спорного вопроса, четко обозна-

чить все точки зрения; цель воздействия, убеждения: с помощью приведен-

ных аргументов и доказательств убедить соперника в правоте своих взглядов. 

При подготовке по теме надо рассмотреть позиции «за» и «против». 

Каждая позиция должна содержать: 

1) определение темы, объяснение ключевых понятий темы; 

2) формулировку основного тезиса, с точки зрения которого будет до-

казываться та или иная позиция; 

3) аргументы и доказательства (с опорой на тексты художественной, 

критической, научной и публицистической литературы). 

Успех в дискуссии в значительной степени зависит от аргументов, ко-

торые приводятся в поддержку выдвинутого тезиса. 

Для ведения продуктивной дискуссии стороны должны уметь задавать 

информативные и корректные вопросы друг другу. 

Прежде чем выступать, надо четко определить свою позицию. Прове-

рить, правильно ли понята суть проблемы. Внимание к выступлению оппо-

нента. Лучшим способом доказательства или опровержения являются бес-

спорные факты. Лучшим способом убедить противника является четкая ар-

гументация и безупречная логика. Нельзя искажать мысли и слова своих оп-

понентов. 

 

6.9. Методические рекомендации по написанию эссе 
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Эссе студента (промежуточная аттестация) - это самостоятельная 

письменная работа на тему, предложенную преподавателем (тема может 

быть предложена и студентом, но обязательно должна быть согласована с 

преподавателем). Цель эссе состоит в развитии навыков самостоятельного 

творческого мышления и письменного изложения собственных мыслей. Объ-

ем эссе – не более 500 слов. 

Эссе должно содержать: четкое изложение сути поставленной пробле-

мы, включать самостоятельно проведенный анализ этой проблемы с исполь-

зованием концепций и аналитического инструментария, рассматриваемого в 

рамках дисциплины, выводы, обобщающие авторскую позицию по постав-

ленной проблеме.  

Эссе состоит из пяти частей (рекомендованные объемы частей написа-

ны в скобках). 

1. Реконструкция мысли автора на заданную тему, которая содер-

жит не только формулировку, но и демонстрирует ход рассуждений: посыл-

ки, аргументы, вывод. [В текста автор заявляет, что (…), обращаясь к следу-

ющим доказательствам …] – [не более 2000 знаков]. 

2. Критическая позиция студента по поводу мыслей автора, которая 

содержит обоснование того, почему студент согласен с мыслью автора или 

нет, обозначение сильных и слабых сторон в его позиции. [Автор утверждает 

(…), однако с этим сложно согласиться по следующим причинам (…)] – [не 

более 2000 знаков]. 

3. Демонстрация своей личной позиции, тезиса, который не может 

заключаться в простом согласии или несогласии с мнением автора текста – 

[не более 1000 знаков]. 

4. Доказательство своего тезиса – [не более 3000 знаков]. 

5. Заключение, в котором автор кратко сопоставляет свою позицию 

с позицией автора текста и делает общий вывод по теме уже вне контекста 

анализируемого текста – [не более 2000 знаков].  

Критерии оценивания эссе: 

✓ полнота и точность воспроизведения основных аргументов темы, 

озвученных в курсе; 

✓ способность к критической рефлексии, обобщению и примене-

нию знаний; 

✓ авторский стиль, владение навыками письма и умение формули-

ровать; 

✓ выполнение требований, предъявляемых к эссе.  
 

 
 
 
 
 
 



33 
 

7. МАТЕРИАЛЫ ОЦЕНИВАНИЯ 

РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 
7.1. Показатели, критерии и шкалы оценивания компетенций  

 

Оценка результатов обучения и уровня сформированности компетенций 

проводится в ходе мероприятий текущего контроля и промежуточной атте-

стации с использованием фондов оценочных средств и с применением балль-

ной системы оценки успеваемости обучающихся. 

Порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточой 

аттестации осуществляется в соответствии с локальным нормативным актом 

Академии. 

Таблица 7.1 

Соотношение показателей и критериев оценивания компетенций  

со шкалой оценивания 

(форма промежуточной аттестации – зачёт) 

 

Показатели  

компетенции (ий)  

(дескрипторы) 

Критерий оценивания 
Шкала оценива-

ния (баллы) 

знать: 

(соответствует 

табл. 1) 

 

Показывает полные и глубокие знания, логично и 

аргументированно отвечает на все вопросы, в том 

числе дополнительные, показывает высокий уро-

вень теоретических знаний 

90−100 

баллов 

Показывает глубокие знания, грамотно излагает, 

достаточно полно отвечает на все вопросы, в том 

числе дополнительные. В то же время при ответе 

допускает несущественные погрешности  

76−89  

баллов 

Показывает достаточные, но не глубокие знания, 

при ответе не допускает грубых ошибок или про-

тиворечий, однако в формулировании ответа от-

сутствует должная связь между анализом, аргу-

ментацией и выводами. Для получения правиль-

ного ответа требуются уточняющие вопросы 

60−75  

баллов 

Показывает недостаточные знания, не способен 

аргументированно и последовательно излагать 

материал, допускает грубые ошибки, непра-

вильно отвечает на дополнительные вопросы или 

затрудняется с ответом  

менее 60  

баллов 

уметь: 

(соответствует 

табл.1) 

Умеет применять полученные знания для реше-

ния практических задач, способен предложить 

альтернативные решения анализируемых про-

блем, формулировать выводы 

90−100 

баллов 

Умеет применять полученные знания для реше-

ния практических задач, способен формулировать 

выводы, но не может предложить альтернативные 

решения анализируемых проблем 

76−89  

баллов 
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Показатели  

компетенции (ий)  

(дескрипторы) 

Критерий оценивания 
Шкала оценива-

ния (баллы) 

При решении практических задач возникают за-

труднения 
60−75  

баллов 

Не может решать практические задачи менее 60  

баллов 

владеть: 

(соответствует 

табл.1) 

Владеет навыками, необходимыми для професси-

ональной деятельности, способен оценить резуль-

тат своей деятельности 

90−100 

баллов 

Владеет навыками, необходимыми для професси-

ональной деятельности, затрудняется оценить ре-

зультат своей деятельности 

76−89  

баллов 

Показывает слабые навыки, необходимые для 

профессиональной деятельности 
60−75  

баллов 

Отсутствие навыков менее 60  

баллов 

 

Результатом промежуточной аттестации является сумма баллов, 

набранных во время ответа обучающегося на теоретические и практические 

вопросы. Перевод набранных баллов в традиционную оценку и определение 

уровня сформированности компетенций осуществляется в соответствии с 

табл.7.2. 

Таблица 7.2 

Порядок перевода баллов в оценку и определение уровня  

сформированности компетенции  

 
Уровень сформированно-

сти компетенции  

(элемента компетенции) 

Количество 

набранных бал-

лов 

Оценка 

высокий 90−100 отлично  

зачтено повышенный 76−89 баллов хорошо 

пороговый 60−75 баллов удовлетворительно 

не сформирован менее 60 баллов неудовлетворительно не зачтено 
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7.2. Примерный перечень вопросов для подготовки к экзаме-

ну/зачету 

 

1. Основное содержание Концепция информационной политики в РФ 

1998 года. 

2. Пример реализации системы межведомственного взаимодействия в 

субъекте РФ. 

3. Основное содержание Концепции федеральной целевой программы 

«Развитие информатизации в России на период до 2010 года». 

4. Концепция методологии систематизации и кодирования информа-

ции, а также совершенствования и актуализации общероссийских классифи-

каторов, реестров и информационных ресурсов (РАСПОРЯЖЕНИЕ ПРАВИ-

ТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 10 мая 2014 года № 793-р). 

5. Основное содержание Концепции федеральной целевой программы 

«Развитие информатизации в России на период до 2010 года». 

6. Концепция методологии систематизации и кодирования информа-

ции, а также совершенствования и актуализации общероссийских классифи-

каторов, реестров и информационных ресурсов (РАСПОРЯЖЕНИЕ ПРАВИ-

ТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 10 мая 2014 года № 793-р). 

7. Значение и краткое содержание Окинавской хартии глобального 

информационного общества. 

8. Создание системы электронного правительства в регионах: пробле-

мы и перспективы. 

9. Сущность и содержание административной реформы в РФ 2000-

2009 гг. 

10. Электронное правительство в Москве и городская целевая про-

грамма «Электронная Москва».  

11. Причины и последствия реализации Федеральной целевой про-

граммы «Электронная Россия» (2002-2010). 

12. Электронное правительство в Московской области: проблемы и 

перспективы.  

13. Основные проблемы построения регионального сегмента элек-

тронного правительства в РФ. 

14. Понятие «Электронный документооборот». Правовая база элек-

тронного документооборота и документирования деятельности. Электрон-

ный документооборот как важная задача электронного правительства.  

15. Основные подходы и их краткое содержание к современному по-

ниманию «электронное правительство». 

16. Принципы использования электронной подписи. Сертификат 

ключа проверки электронной подписи. Перспективы использования элек-

тронной подписи в сфере электронного правительства. 

17. Содержание и основное отличие в истолковании «электронного 

правительства» «радикальной» и «умеренную» школой. 

18. Перечень, порядок и  содержание предоставляемых услуг орга-
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нами государственной власти (раскрыть). 

19. Что предусматривает улучшение деятельности органов государ-

ственного управления. 

20. Перечень, порядок и  содержание предоставляемых услуг орга-

нами государственных внебюджетных фондов. 

21. Краткое содержание основных подходов к «электронному прави-

тельству», в аспектах: 

- «электронное правительство» как способ поддержки эконо-

мического, правового, политического, административного и гражданского 

единства страны; 

- «электронное правительство» как новая организационно-

управленческая культура; 

- «электронное правительство» как инструмент модернизации 

системы государственного управления. 

22. Перечень, порядок и  содержание предоставляемых услуг орга-

нами местного самоуправления. 

23. Основные структурные элементы и функции «электронного пра-

вительства». 

24. Основные принципы совершенствования инфраструктуры элек-

тронного взаимодействия (перечислить и раскрыть содержание основных 

принципов). 

25. Цели и задачи создания в Российской Федерации «электронного 

правительства». 

26. Содержание методологии оптимизации процедур предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронном виде (раскрыть со-

держание мероприятий). 

27. Основные группы факторов популяризации государственных и 

муниципальных услуг функционированием «электронного правительства». 

28. Основные принципы оптимизации процедур предоставления 

услуг (ПЕРЕЧИСЛИТЬ И РАСКРЫТЬ). 

29. Основные содержание принципов формирования «электронного 

правительства». 

30. Основные принципы оптимизации процедур предоставления 

услуг (ПЕРЕЧИСЛИТЬ И РАСКРЫТЬ). 

31. Основные содержание принципов функционирования «электрон-

ного правительства». 

32. Требования к пользовательским характеристикам услуг (указать 

особенности предоставления и получения услуг в электронном виде). 

33. Основные принципы совершенствования инфраструктуры элек-

тронного взаимодействия (перечислить и раскрыть содержание основных 

принципов). 

34. Краткое содержание основных подходов к «электронному прави-

тельству», в аспектах: 

- «электронное правительство» как средство; 
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- «электронное правительство» как модель деятельности государства. 
 

 

7.3. Примерные практические (ситуационные) задания 

 

Задание № 1. РАБОТА СО СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ 

ПРАВОВОЙ СИСТЕМОЙ «КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС»  

Цель работы: приобретение практических навыков работы с информа-

ционной правовой системой «КонсультантПлюс»  

Пояснения к работе  

Справочная правовая система (СПС) КонсультантПлюс включает все 

законодательство РФ: от основополагающих документов до узкоотраслевых 

актов. Для удобства поиска информации все документы содержатся в Едином 

информационном массиве. Поскольку документы каждого типа имеют свои 

специфические особенности, они включаются в соответствующие Разделы 

информационного массива (рис. 1). Названия разделов сформулированы 

таким образом, чтобы можно было легко ориентироваться, какие документы 

в каком разделе находятся. Каждый из разделов информационного массива, в 

свою очередь, состоит из близких по содержанию Информационных банков. 

в свою очередь, состоит из близких по содержанию Информационных банков.  

 

 
Рис. 1. Стартовое окно СПС «КонсультантПлюс» 
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Структурной единицей Информационного банка системы является до-

кумент. Любой документ, кроме непосредственно текста, имеет определен-

ные идентификационные характеристики (реквизиты), которые отличают 

данный документ от других. Поэтому, чтобы найти необходимые документы 

из системы, нужно заполнить  

 

Карточку поиска.  

Карточка поиска - основное средство поиска документов в 

Информационном банке системы. Она представляет собой таблицу с 

некоторым количеством поисковых полей. Система ищет документы, 

одновременно удовлетворяющие всем заполненным полям Карточки поиска. 

Однако не обязательно заполнять все поисковые поля. Для поиска любого 

документа достаточно правильно заполнить лишь два-три поля. При 

заполнении полей следует обращать внимание на информационную строку 

внизу Карточки поиска. В ней содержится информация о количестве 

документов, удовлетворяющих запросу. Если сформированный таким 

образом список документов будет слишком большим, следует уточнить 

запрос. Желательно, чтобы количество найденных документов не превышало 

30 - 50. Если же при поиске документа реквизиты его неизвестны или 

известны приблизительно, то основным средством поиска по конкретному 

правовому вопросу является поле «Текст документа», где следует задать 

слова или фразы, которые должны встречаться в тексте этого документа 

(рис.2). Если запросу с использованием только данного поля удовлетворяет 

много документов, то следует его уточнить, используя, в зависимости от 

имеющейся информации, другие поля Карточки поиска. В системе 

Консультант Плюс предусмотрена возможность уточнять полученные списки 

несколько раз по разным полям. 
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Рис. 2. Окно поиска документа по конкретному правовому вопросу 

в системе «Консультант Плюс»  

Работа со справочно-правовой системой Консультант Плюс сводится к 

следующему:  

• составление запроса на поиск документа или группы документов и их 

поиск;  

• использование процедур обработки (например, сортировки, филь-

трации и т.д.) найденных документов;  

• применение механизма гиперссылок, поиска и создания папок и за-

кладок при работе с текстом документа;  

• чтение, редактирование, печать, сохранение текста документа в файл 

или экспорт данных в текстовый редактор MS Word или табличный редактор 

MS Excel.  

Программа работы  

1. Запустить с рабочего стола справочно-правовую систему «Консуль-

тант Плюс».  

2. Ознакомиться со структурой и возможностями Стартового окна ин-

формационно-справочной системы «Консультант Плюс».  

3. Войти из Стартового окна в режим «Обзоры законодательства». Про-

смотреть всю информацию в разделе: Правовые новости/ Специальный вы-

пуск. Вернуться в Стартовое окно. По ссылке «Новые документы» открыть 

списки документов, включенных в систему за последний месяц.  
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4. Из Стартового окна перейти в раздел «Законодательство». Ознако-

миться с общим построением справочно-информационной правовой системы 

«КонсультантПлюс». Сколько разделов существует в данной системе?  

5. Изучить поочередно все подпункты основного меню системы. Зайти 

в «Карточку поиска», рассмотреть все её элементы.  

6. Зайти в режим Правового навигатора. Изучить: особенности поиска 

информации по конкретному правовому вопросу; двухуровневую структуру 

словаря; ключевые понятия и группы ключевых понятий; различные виды 

сортировки списка. Выйти из Правового навигатора.  

7. Найти нормативно-правовые документы, используя различные виды 

поиска. Выполнить действия, указанные в табл. 1.  

Таблица 1 
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8. Выйти из системы «КонсультантПлюс».  

 

Контрольные вопросы  

1. Какова структура Единого информационного массива системы Кон-

сультант Плюс?  

2. Что такое информационный банк?  

3. Каковы особенности поиска информации по конкретному правовому 

вопросу?  

4. Как найти списки документов, включенных в систему за последний 

месяц?  

Индивидуальное задание  

Проведите поиски в справочно-правовой системой "Консультант-плюс" 

(СПС), выполнив два задания из данного перечня, указанные преподавате-

лем.  

Оформите выполненную работу следующим образом:  

В текстовом редакторе (процессоре) MS Word в правом верхнем углу 

первой страницы укажите свою фамилию и инициалы, номер группы, назва-

ние дисциплины и номер выполняемой работы.  

Ниже приводите тексты заданий с их номерами согласно представлен-

ному ниже списку. Включайте тексты заданий из этого списка путем их ко-

пирования и вставки через буфер обмена.  

После номера и названия каждого задания дайте ответ в следующем 

порядке:  

а) каким разделом справочно-правовой системы вы пользовались для 

выполнения данного задания;  

б) какие поля, в какой последовательности и с каким содержанием ис-

пользовали или какие иные действия, связанные с формированием первично-

го запроса, предпринимали для выполнения данного задания; 
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в) дальнейшие действия, в том числе уточняющие и иные, необходи-

мые для выполнения данного задания;  

г) названия найденных документов, их реквизиты и, при необходимо-

сти, комментарии к ним;  

д) если выполнялись действия по переносу документов в другую про-

грамму, по установке закладок, копированию, печати и другое, то опишите 

их.  

Описание каждых своих действий сопровождайте скриншотами.  

 

Практические задания для работы со справочно-правовой систе-

мой "Консультант-плюс"  

1. Найти первую часть Гражданского кодекса РФ (действующую ре-

дакцию).  

2. Найти действующую редакцию Трудового кодекса.  

3. Найти Закон РФ от 19.12.1991 №2003-1 "О налогах на имущество 

физических лиц".  

4. Найти Закон РФ от 23.09.1992 №3523-1 "О правовой охране про-

грамм для электронных вычислительных машин и баз данных".  

5. Найти Федеральный закон РФ от 15.11.1997 №143-ФЗ.  

6. Найти Федеральный закон РФ от 22.08.1996 №125-ФЗ.  

7. Найти документ Государственного учреждения по формированию 

государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Рос-

сийской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных ме-

таллов и драгоценных камней, принятый в марте 2003 года.  

8. Найти документ, утвержденный Федеральным фондом обязательного 

медицинского страхования в октябре 2003 года.  

9. Найти Инструкцию, утвержденную совместно Минобороны РФ и 

Минобразования РФ.  

10. Найти Инструкцию, утвержденную совместно Федеральным фон-

дом обязательного медицинского страхования и Минздравом РФ в декабре 

1998 года.  

11. Найти Положение об осуществлении наличных денежных расчетов 

и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения кон-

трольно-кассовой техники.  

12. Найти Закон г. Москвы "Об обеспечении жилищных прав граждан 

при переселении и освобождении жилых помещений (жилых домов) в городе 

Москве".  

13. Найти документы, в названии которых употребляется словосочета-

ние "дети улиц".  

14. Найти документы, в названии которых употребляется словосочета-

ние "информационная безопасность" (в различных грамматических формах).  

15. Найти Федеральный конституционный закон "О государственном 
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флаге Российской Федерации". В полученном списке не должно быть доку-

ментов, вносящих изменения или дополнения.  

16. Найти Федеральный закон "Об актах гражданского состояния". В 

полученном списке не должно быть документов, вносящих изменения или 

дополнения.  

17. Найти документ, разъясняющий вопрос, оплачивается ли проезд 

студенту заочного отделения к месту нахождения его высшего учебного за-

ведения для сдачи зачетов и экзаменов.  

18. Найти документ, которым утвержден перечень должностных лиц 

налоговых органов, уполномоченных составлять протоколы об администра-

тивных нарушениях.  

19. Найти документ, в котором говорится, имеют ли право банки созда-

вать резервы по сомнительным долгам на сумму штрафов по кредитным до-

говорам. 

20. Найти Федеральный закон "Об ограничениях розничной продажи и 

потребления (распития) пива и напитков, изготовляемых на его основе" и со-

хранить его в файл.  

21. Найти Закон "Об административной ответственности за нарушения 

покоя граждан и тишины в ночное время в городе Москве" и сохранить его в 

файл.  

22. Найти Закон "Об административной ответственности за нарушения 

покоя граждан и тишины в ночное время в городе Москве" и распечатать его.  

23. Найти Закон "Об административной ответственности за нарушения 

покоя граждан и тишины в ночное время в городе Москве" и перенести ста-

тью 3 в MS Word.  

24. Найти Федеральный закон "Об ограничениях розничной продажи и 

потребления (распития) пива и напитков, изготовляемых на его основе" и пе-

ренести статью 3 в MS Word.  

25. Найти и заполнить форму заявления о перепланировке квартиры.  

26. Найти и заполнить форму заявления о заключении брака.  

27. Определить величину прожиточного минимума по Москве за вто-

рой квартал 2006 года.  

28. Определить порядок вступления в силу нормативно-правовых актов 

Президента РФ.  

29. Получить список документов, появившихся в системе "Консуль-

тант+" за последнюю неделю.  

30. Получить список документов, появившихся в системе "Консуль-

тант+" с последним пополнением.  

31. Получить информацию о том, какие новые документы федерально-

го уровня появились за последнюю неделю.  

32. Определить особенности применения Указа Президента РФ "О не-

рабочем дне 12 декабря".  

33. Определить особенности применения пункта 2 Постановления Пра-

вительства РФ от 24.03.2003 №167.  
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34. Особенности применения пункта 13 статьи 39 закона РФ от 

10.07.1992 №3266-1.  

35. Получить документы, содержащие дополнительную информацию к 

статье 395 "Ответственность за неисполнение денежного обязательства" 

Гражданского кодекса РФ (часть первая).  

36. Получить документы, содержащие дополнительную информацию к 

статье 138 "Интеллектуальная собственность" Гражданского кодекса РФ 

(часть первая).  

37. Получить список всех документов, связанных со статьей 395 "От-

ветственность за неисполнение денежного обязательства" Гражданского ко-

декса РФ (часть первая).  

38. Получить список всех документов, связанных со статьей 138 "Ин-

теллектуальная собственность" Гражданского кодекса РФ (часть первая).  

39. Ответить на вопрос: какое административное взыскание предусмот-

рено за управление транспортным средством без государственных регистра-

ционных знаков, если правонарушение было совершено 15.04.2005?  

40. Ответить на вопрос: какое административное наказание предусмот-

рено за управление транспортным средством водителем, находящимся в опь-

янении, если это правонарушение было совершено 7 июня 2004 года?  

41. Найти документ, устанавливающий административное взыскание за 

управление транспортным средством без государственных регистрационных 

знаков и посмотреть, что понимается под термином "административный 

штраф".  

42. Что понимается под термином "Счет-фактура"?  

43. Найти определение термина "Коммерческая тайна". 

44. Найти ответ на вопрос: с какого дня начинается отопительный се-

зон в многоквартирном доме в случае, если собственником помещения не 

установлена дата начала отопительного сезона?  

45. Ответить на вопрос: может ли Центральный банк РФ продавать 

иностранным кредитным организациям драгоценные металлы?  

46. Ответить на вопрос: чему равен размер государственной пошлины 

за выдачу загранпаспорта?  

47. Найти информацию по вопросу обмена качественного товара и со-

хранить в файле названия, примечания и источники публикации документов 

из информационной базы "Версия Проф.".  

48. Найти информацию по вопросу обмена качественного товара и рас-

печатать названия и источники публикации документов из информационной 

базы "Версия Проф.".  

49. Найти информацию по вопросу обмена приобретения жилья в кре-

дит и распечатать названия и источники публикации документов из инфор-

мационной базы "Версия Проф.".  

50. Найти информацию по вопросу обмена качественного товара и пе-

ренести в MS Word названия документов из информационной базы "ФАС 

Московского округа".  
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51. Найти информацию по вопросу приобретения жилья в кредит и пе-

ренести в MS Word названия документов из информационной базы "Москва 

Проф.".  

52. Поставить закладку в Трудовом кодексе на статье 111 "Выходные 

дни".  

53. Поставить закладку в Трудовом кодексе на статье 153 "Оплата тру-

да в выходные и нерабочие праздничные дни". Написать к ней комментарий.  

54. Поставить закладку в Гражданском кодексе на статье 821 "Отказ от 

предоставления или получения кредита".  

55. Поставить закладку в Гражданском кодексе на статье 814 "Целевой 

заем" и написать к ней комментарий.  

56. Найти и поместить в папку для дальнейшей работы Федеральный 

закон от 28.03.1998 №53-ФЗ "О воинской обязанности и военной службе".  

57. Найти и поместить в папку для дальнейшей работы Федеральный 

закон от 15.11.1997 №143-ФЗ "Об актах гражданского состояния".  

58. Найти информацию по вопросу альтернативной гражданской служ-

бы и поместить в папку для дальнейшей работы документы Федерального 

уровня.  

59. Найти информацию по вопросу раздела общего имущества супру-

гов и поместить в папку документы информационной базы "Версия Проф".  

60. Найти информацию по вопросу увольнения с военной службы и 

поместить в папку для дальнейшей работы все найденные документы.  

61. Найти информацию по вопросу заключения и прекращения брака и 

поместить в папку для дальнейшей работы все найденные документы.  

62. Поставить на контроль Правила дорожного движения.  

63. Поставить на контроль ФЗ "О воинской обязанности и военной 

службе".  

64. Получить список документов, соответствующих запросу примера 

№13. Найти документы, в названии которых употребляется словосочетание 

"дети улиц".  

 

 

 

Задание № 2. РАБОТА СО СПРАВОЧНО-

ИНФОРМАЦИОННОЙ ПРАВОВОЙ СИСТЕМОЙ «ГАРАНТ»  

Цель работы: приобретение практических навыков работы со справоч-

ной правовой системой «Гарант». 

Пояснения к работе  

Работа со справочно-правовой системой «Гарант», как и в любой дру-

гой системе, начинается с организации поиска документа или списка доку-

ментов. Существуют следующие виды поиска в правовой системе «Гарант»: 

поиск по реквизитам, поиск по классификатору, поиск по ситуации, поиск по 

источнику опубликования, поиск по словарю терминов. Выбирается необхо-

димый вид поиска в зависимости от того, какую информацию необходимо 
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получить и какие имеются известные реквизиты.  

Версия Гарант Платформа F1 Турбо отличается наличием быстрого 

контекстного поиска в тексте документа и при поиске по реквизитам, а также 

новым видом сортировки по степени соответствия (рис. 3.)  

Быстрый контекстный поиск - это точный поиск с учетом слоформ и 

наиболее популярных сокращений. То есть такой поиск позволяет найти до-

кументы, где введенные слова представлены во всех своих грамматических 

формах - падежах, родах, склонениях и т.д. Искомые слова можно вводить в 

любой из этих форм. Система самостоятельно переведет каждое введенное 

слово в нормальную форму. Однако следует учесть, что слова необходимо 

вводить полностью, поскольку при сокращении система не может точно 

определить, для какого именно слова русского языка требуется подобрать 

грамматические формы.  

Результатом поиска нескольких слов, словосочетаний или целых фраз 

будет список документов, включающих словоформы всех слов запроса. До-

кументы, полученные таким образом, по умолчанию будут отсортированы 

особым образом - по степени соответствия. При открытии документа, 

найденного с использованием поиска по тексту, искомые слова будут отме-

чены цветом, а сам документ откроется в месте, которое больше всего соот-

ветствует введенному контексту.  

Сортировка по степени соответствия возможна только для списков, по-

лученных при работе с быстрым контекстным поиском. Чем точнее конкрет-

ный документ соответствует содержанию запроса, тем выше его место в по-

лученном списке.  

Для получения изменений законодательства в определенной области в 

системе Версия Гарант Платформа F1 Турбо существует индивидуальная но-

востная лента. Она позволяет оперативно получить краткие тематические об-

зоры наиболее важных новых документов и судебных решений по интересу-

ющим опросам. 
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Рис. 3. Основное меню справочно-правовой системы «Гарант» 

 

Программа работы 

1. Запустить с рабочего стола систему «Гарант».  

2. Ознакомиться с общим построением справочно-правовой системы 

«Гарант».  

3. Ознакомиться с двумя вариантами представления основного меню 

системы «Гарант». Какие существуют функциональные возможности основ-

ного меню. Определить назначение кнопки из меню расположенной на пане-

ли инструментов.  

4. Ознакомиться со структурой основного и дополнительного окон си-

стемы. Просмотреть основные операции командного меню.  

Отметить, как меняется состав панели инструментов в зависимости от 

текущего объекта.  

5. Определить расположение окна панели навигации. Выполнить пере-

мещение панели навигации по рабочему столу, перевести страницу в плава-

ющий режим. Свернуть панель навигации. С помощью каких инструментов 

выполняется данная операция?  

6. Ознакомиться с основными разделами Командного меню системы 

«Гарант»: Файл, Правка, Вид, поиск, Документы, Анализ, Окна, Справка. 

Просмотреть поочередно все подпункты каждого из разделов командного 

меню. Какие операции объединяет каждый раздел?  

7. Найти нормативно-правовые документы, используя различные виды 

поиска. Выполнить действия, указанные в табл. 2.  

 

Таблица 2 
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9. Выйти из системы «Гарант».  

Контрольные вопросы  

1. Назовите виды поиска документов в СПС «Гарант».  

2. Какие операции объединяет каждый из разделов Командного меню?  

3. Что такое быстрый контекстный поиск!  

4. Что такое Правовой навигатор?  
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Шкала оценивания устных ответов по дисциплине 

Уровни сфор-

мированности 

компетенции 

Отметка в 

баллах 

Показатели оценивания Критерии оценивания 

Высокий (про-

двинутый) 

5 Знания по всем основным 

вопросам темы, выходя-

щие  за ее пределы 

 

Профессиональные уме-

ния  

 

 

 

 

Личностные качества 

Систематизированные, глубокие и 

полные 

 

 

 

Выраженная способность самостоя-

тельно и творчески решать научные 

и профессиональные задачи в не-

стандартной ситуации  

 

Ярко выражены 

5 Знания по всем вопросам 

темы    

 

Профессиональные уме-

ния  

 

 

 

 

Личностные качества 

Систематизированные, глубокие и 

полные 

 

Способность самостоятельно и 

творчески решать научные и про-

фессиональные задачи в нестан-

дартной ситуации в рамках   про-

граммы темы 

 

Выраженные  профессионально-

личностные качества 

5        Знания по всем  постав-

ленным вопросам в рам-

ках темы 

 

Профессиональные уме-

ния  

 

Личностные качества 

Систематизированные, глубокие и 

полные 

 

Способность самостоятельно и 

творчески решать научные и про-

фессиональные задачи в  рамках  

темы 

 

Обладает достаточными професси-

онально-значимыми качествами 

Базовый (сред-

ний) 

4 Знания по всем разделам 

темы 

 

Профессиональные уме-

ния  

 

 

 

Личностные качества 

Систематизированные и полные 

 

Способность самостоятельно ре-

шать научные и профессиональные 

задачи в рамках  темы 

 

Обладает необходимыми личност-

но-профессиональными качествами 

 

4 

 

 

Знания в объеме темы  

 

Профессиональные уме-

ния  

 

Достаточно полные и  систематизи-

рованные 

 

Способность самостоятельно ре-

шать  учебные  и профессиональ-
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Шкала оценивания результатов тестирования и практикоориентиро-

ванных заданий 
Оценка (стандартная) Оценка (тестовые нормы: % правильных 

ответов) 

(5) – «отлично» 80-100 % 

 (4) – «хорошо» 65-79% 

(3) – «удовлетворительно» 50-64% 

 (2) – «неудовлетворительно» Менее 50% 

 

 

 

 

 

 

ные задачи в рамках темы   

 

4 

Знания в объеме темы 

  

Профессиональные уме-

ния  

Достаточные 

 

Способность самостоятельно при-

менять типовые решения в рамках 

темы  

Минимальный 

(низкий) 

 

3 

Знания в рамках образо-

вательного стандарта 

 

Профессиональные уме-

ния  

Достаточный объем знаний в рам-

ках обязательного уровня по теме 

 

Умение под руководством препода-

вателя или решать стандартные 

(типовые) задания 

  

3 

Знания в рамках обяза-

тельного уровня освое-

ния материала  

 

Профессиональные уме-

ния 

 Недостаточно полный объем 

 

 

 

Слабое владение методическими 

основами, некомпетентность в ре-

шении стандартных типовых зада-

ний 

  

3 

Знания в рамках обяза-

тельного уровня освое-

ния материала  

 

Профессиональные уме-

ния  

Фрагментарные знания 

 

 

 

Низкий уровень культуры исполне-

ния заданий 

 2 Знания в рамках обяза-

тельного уровня освое-

ния материала  

 

Профессиональные уме-

ния 

Отсутствие знаний 

 

 

 

Отсутствие компетенций или отказ 

от решения практических заданий 
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4.4. Методические материалы  

Оценивание результатов обучения студентов по дисциплине осуществ-

ляется по регламентам текущего контроля и промежуточной аттестации. Те-

кущий контроль в семестре проводится с целью обеспечения своевременной 

обратной связи, для коррекции обучения, активизации самостоятельной ра-

боты студентов. Объектом текущего контроля являются конкретизированные 

результаты обучения (учебные достижения) по дисциплине.  

Экзамен является заключительным этапом процесса формирования 

компетенций студента при изучении дисциплины или её части и имеет целью 

проверку и оценку знаний студентов по теории и применению полученных 

знаний, умений и навыков. 

Оценка знаний по дисциплине «Маркетинг» проводится с целью опре-

деления уровня освоения предмета и включает:  

1. Минимальный уровень формирования компетенций:  

- ответы на вопросы по дисциплине на семинаре (10-15 минут) 

2. Базовый уровень формирования компетенций:  

- доклад на семинаре (в форме презентации) (20-30 минут);  

- задания (1 академический час письменно);  

3. Продвинутый этап формирования компетенций:  

- участие в групповой работе на семинаре (20-30 минут) 

-письменные практические задания для самостоятельной работы.  

Оценка качества подготовки на основании выполненных заданий ве-

дётся преподавателем (с обсуждением результатов), баллы начисляются в за-

висимости от сложности задания.  

Оценка качества подготовки по результатам самостоятельной работы 

студента ведётся:  

1) преподавателем  

– оценка глубины проработки материала, рациональность и содержа-

тельная ёмкость представленных интеллектуальных продуктов, наличие кре-

ативных элементов, подтверждающих самостоятельность суждений по теме;  

2) группой  

–в ходе обсуждения представленных материалов;  

3) студентом лично 

–путём самоанализа достигнутого уровня понимания темы.  

По дисциплине предусмотрены формы контроля качества подготовки:  

- текущий (осуществление контроля за всеми видами аудиторной и 

внеаудиторной деятельности студента с целью получения первичной инфор-

мации о ходе усвоения отдельных элементов содержания дисциплины);  

-промежуточный (оценивается уровень и качество подготовки по кон-

кретным разделам дисциплины).  

Результаты текущего и промежуточного контроля качества выполнения 

студентом запланированных видов деятельности по усвоению учебной дис-

циплины являются показателем того, как студент работал в течение семестра.  
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Текущий контроль успеваемости предусматривает оценивание хода 

освоения дисциплины: теоретических основ и практической части. Промежу-

точная аттестация  студентов – оценивание результатов обучения по дисци-

плине, в том числе в форме опроса.  

Для оценки качества подготовки студента по дисциплине в целом со-

ставляется рейтинг – интегральная оценка результатов всех видов деятельно-

сти студента, осуществляемых в процессе её изучения, которая представляет-

ся в балльном исчислении в соответствии с Положением о балльно-

рейтинговой системе Академии.  

Проработка конспекта лекций и учебной литературы осуществляется 

студентами в течение всего семестра после изучения новой темы. Преду-

смотрена текущая аттестация в форме контрольных опросов и тестирования.  

По результатам выполнения всех заданий на самостоятельную работу и 

выполнения заданий в ходе практических занятий преподаватель даёт ком-

плексную оценку деятельности студента.  

Высокую оценку получают студенты, которые при подготовке матери-

ала для самостоятельной работы сумели самостоятельно составить логиче-

ский план изучения темы и реализовать его, собрать достаточный фактиче-

ский материал (теоретический и практический, использовали IT-технологии, 

электронные ресурсы, литературу по теме. Студенты при этом должны пока-

зать связь рассматриваемой темы с современными проблемами общества, 

значимость изучаемого материала в соответствии с направлением подготовки 

студента и авторский вклад в систематизацию и структурирование материа-

ла.  

Промежуточный контроль проводится в форме сдачи экзамена. К экза-

мену допускаются студенты, выполнившие все виды текущей аттестации – 

творческие задания, задания для самостоятельной работы и контрольные 

опросы, а также прошедшие тестирование. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



56 
 

 

7.4. Применение балльной системы  

для проведения мероприятий текущего контроля 

Таблица 7.3 

Применение балльной системы для проверки результатов обучения 

(очная форма обучения) 

 
Номер 

темы 

Формы текущего 

контроля 

студентов 

Баллы по видам работ 

Р.1 Собеседование 10 

Р.1 
Эссе 

10 

Р.1 
Контрольная точка 1 

30 

Р.2 Собеседование 10 

Р.2 Эссе 10 

Р.2 Контрольная точка 2 30 

 

Таблица 7.4 

Применение балльной системы для проверки результатов обучения  

(заочная форма обучения) 

 
Номер раздела/темы  Формы текущего контроля  

обучающихся 

Баллы по видам работ, 

выполняемым студентами 

Раздел 1,2 Контрольная работа 100 
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8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ  

ЛИТЕРАТУРЫ И ИНЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 

8.1. Основная учебная литература 

1. Сидорова, А. А. Электронное правительство : учебник и практикум 

для бакалавриата и магистратуры / А. А. Сидорова. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2019. — 166 с. — (Бакалавр и магистр. Академический курс). — 

ISBN 978-5-9916-9307-3. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/433937 

2. Иншакова, Е. Г. Электронное правительство в публичном управле-

нии : монография / Е. Г. Иншакова. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. 

— 139 с. — (Актуальные монографии). — ISBN 978-5-534-10907-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://www.biblio-

online.ru/bcode/432222 

3. Морозова, О. А. Информационные технологии в государственном и 

муниципальном управлении : учебное пособие для бакалавриата и магистра-

туры / О. А. Морозова, В. В. Лосева, Л. И. Иванова. — 2-е изд., испр. и доп. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 142 с. — (Бакалавр и магистр. 

Академический курс). — ISBN 978-5-534-06262-5. — Текст : электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/441844 

4. Козлова, Л. С. Административные регламенты : учебное пособие для 

вузов / Л. С. Козлова. — М. : Издательство Юрайт, 2017. Режим доступа: 

https://biblio-online.ru/viewer/administrativnye-reglamenty-415497#page/1 

5. . Хасаншин И.А. Системы поддержки принятия решений в управле-

нии региональным электронным правительством [Электронный ресурс]/ Ха-

саншин И.А.— Электрон. текстовые данные.— М.: Горячая линия - Телеком, 

2013.— 104 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/37202.— ЭБС 

«IPRbooks», по паролю 

 

6.2. Дополнительная литература: 

1. Зайцев, С.В. Информационные технологии в управлении : учеб. 

пособие для студентов всех форм обучения по направлению 081100.62 - Гос. 

и муницип. упр. Ч. 2 / С. В. Зайцев, Н. Л. Келлер ; Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. 

службы при Президенте РФ, Сиб. ин-т упр. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 

2014. 

2. Паршин, М.В. Качество государственных и муниципальных 

услуг: на пути к сервисному государству / М. В. Паршин. - Москва : Статут, 

2013. - 272 с. 

 

 6.3. Учебно-методическое обечпечение самостоятельной работы  

1. Хасаншин, И.А. Системы поддержки принятия решений в управ-

лении региональным электронным правительством : [монография] / И. А. Ха-

саншин. - Москва : Горячая линия- Телеком, 2013. 

https://www.biblio-online.ru/bcode/433937
https://www.biblio-online.ru/bcode/432222
https://www.biblio-online.ru/bcode/432222
https://www.biblio-online.ru/bcode/441844
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2. Кабашов, С.Ю. Электронное правительство. Электронный доку-

ментооборот: термины и определения : учеб. пособие для студентов вузов / 

С. Ю. Кабашов. - Москва : Инфра-М, 2013.  

3. Кузин, В.И. Организационно-правовые основы системы государ-

ственного и муниципального управления : [учеб. пособие] / В. И. Кузин, С. Э. 

Зуев ; Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. службы при Президенте РФ. - Москва : Де-

ло, 2014.  

4. Бачило, И.Л. Государство и право XXI в. Реальное и виртуальное 

/ И. Л. Бачило ; Ин-т государства и права РАН. - Москва : Юркомпани, 2 

 

6.4. Нормативные правовые документы. 

1. Государственная программа Российской Федерации «ИНФОР-

МАЦИОННОЕ ОБЩЕСТВО (2011 - 2020 ГОДЫ)» Утверждена распоряже-

нием Правительства Российской Федерации от 20 октября 2010 г. N 1815-р (в 

редакции распоряжения Правительства Российской Федерации от 2 декабря 

2011 г. N 2161-р). 

2. «Методика перехода на межведомственное информационное вза-

имодействие в электронном виде при предоставлении государственных и му-

ниципальных услуг» (утв. Минэкономразвития России). 

3. Распоряжение Правительства РФ от 25.12.2013 N 2516-р 

«Об утверждении Концепции развития механизмов предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг в электронном виде». 

4. Приказ Минэкономразвития России № 524 от 24.08.2012 г. «Об 

утверждении Положения о государственной информационной систе-

ме,обеспечивающей автоматизированное формирование, согласование, акту-

ализацию и публикацию технологических карт межведомственного инфор-

мационного взаимодействия в электронном виде при предоставлении госу-

дарственных услуг». 

 

6.5. Интернет-ресурсы, справочные системы 

1. http://210fz.ru/mdx/index.php?id=250 - Портал методической под-

держки реализации федерального закона №210-ФЗ 

2. 2. http://www.help.gv.at 

3. 3. http://www.direct.gov.uk/en/index.htm 

4. 4. Зеленая книга о доступе и использовании информации госу-

дарственного сектора в информационном обществе: Некоторые соображения 

для выработки позиции Евросоюза: [Электронный ресурс] // Режим доступа: 

http://www.ksdi.ru/readhall/svoboda_97/p2_zel_book.html] 

http://правительство.рф/ 

5. http://premier.gov.ru/  

6. Информационные ресурсы России - http://www.rir.csti.ru 

7. Портал государственных услуг - www.gosuslugi.ru 

8. Электронное правительство - www.minsvyaz.ru 

 

http://www.minsvyaz.ru/
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9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

 

9.1. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

1. http://obsheniedel.ru/  - сайт интернет-ресурсов для менеджеров и 

экономистов. На сайте представлена необходимая современному менеджеру 

и экономисту информация: новости управления, статьи по актуальным во-

просам управленческой коммуникации и делопроизводству.   

2. .http://psinovo.ru/ - сайт информационно-аналитического издания по 

психологии коммуникации. Рассматриваются психологические аспекты вза-

имоотношений и взаимодействий при реализации бизнес-процессов. 

 

9.2. Технические средства и программное обеспечение 

Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспе-

чение, в том 

числе отечественного производства 

1. Microsoft Windows (лицензионное программное обеспечение) 

2. Microsoft Office (лицензионное программное обеспечение) 

3. Google Chrome (свободно распространяемое программное обеспе-

чение) 

4. Microsoft Visual Studio (лицензионное программное обеспечение) 

5. Microsoft SQL Server Management Studio (лицензионное про-

граммное 

обеспечение) 

6. Microsoft Visio (лицензионное программное обеспечение) 

7. Notepad++ (свободно распространяемое программное обеспече-

ние) 

8. Антиплагиат. Вуз (лицензионное программное обеспечение) 

9. Консультант+ (лицензионное программное обеспечение отече-

ственного 

производства) 

10. 1C:Предприятие 8.3 (лицензионное программное обеспечение) 

 

- мультимедийный проектор и экран; персональный компьютер с про-

граммным обеспечением: операционная система Windows 10; офисный пакет 

Microsoft Office 2019/2021, включающий программу подготовки и демон-

страции презентаций Microsoft PowerPoint; 

- учебная доска (маркерная). 

 

9.3. Современные профессиональные базы данных и информаци-

онно-справочные системы 

- Консультант+ (лицензионное программное обеспечение отечествен-

ного 

производства); 

- http://www.garant.ru (ресурсы открытого доступа); 

http://obsheniedel.ru/
http://psinovo.ru/
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- электронно-библиотечныее системы: ЭБС «Университетская библио-

тека онлайн»; (URL: https://www.biblio-online.ru/). 

- ЭБС Лань https://e.lanbook.com. 

 

9.4. Материально-техническая база 

Учебные аудитории для проведения: 

занятий лекционного типа, обеспеченные наборами демонстрационного 

оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающих тематические 

иллюстрации, занятий семинарского типа, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, помещения 

для самостоятельной работы, оснащенные компьютерной техникой с воз-

можностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа в элек-

тронную информационно-образовательную среду организации, помещения 

для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования. 

Кабинеты и другие помещения: 

Лингафонный кабинет; 

Спортивный зал; 

Фитнес-зал; 

Зал тяжелой атлетики; 

Библиотека; 

Читальный зал; 

Конференц-зал; 

Актовый зал 

 

https://www.biblio-online.ru/
https://e.lanbook.com/
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